Processo de
<y FENACLUBES REQUISICAO DE CONTRATACAO Contratagdo n®
054/2024
Solicitante: Data da solicitagdo:
Mauricio de Campos Bueno (Coordenador da Comissdo de Contratagdo) 15/02 /2024

Plano de Aplicagcao de Recursos da Lei 13.756/18

Evento (§3° do Arf. 5° do RCBS): Eventos de capacitacdo, formacdo e freinamento de gestores de
clubes sociais

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

» Apresentar a descricdo detalhada do bem ou servico pretendido, contemplando padrdo de qualidade,
e desempenho esperados, e a definicdo das unidades e quantidades a serem adquiridas, necessdrios a
sua perfeita identificacdo (caso necessdrio, anexar Termo de Referéncia com a descricdo detalhada).

> Nos casos em que for imprescindivel indicacdo de marca e/ou modelo, torna-se OBRIGATORIA a
justificativa técnica, que DEVE seguir anexa a este pedido.

» Usar requisicoes distintas para bens ou servicos que ndo podem ser adquiridos de um mesmo fornecedor.

» Justificar a necessidade do bem e/ou servico.

Item | Quantidade Descricdo detalhada do bem e/ou servigo pretendido:

01 01 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de impressdo grdfica para
comunicacdo dos eventos da FENACLUBES voltados O capacitacdo, formacdo
e freinamento de gestores de clubes sociais.

A especificacdo dos servicos encontra-se no Termo de Referéncia anexo.

Local de entrega do bem e/ou servigo: (Se necessdrio, indicar as condicdes de fornecimento, guarda,
armazenamento, prazo de garantia, instalacdo e adequacdo as normas de padronizacdo)

Sede administrativa da FENACLUBES

Justificativa da Contratacao (preencher no campo ou anexar)

Apresentada no Termo de Referéncia anexo.

/
Mauricio de Campos Bueno
Coordenador da Comissdo de Contratacdo

AUTORIZAGAO DO PRESIDENTE DA FENACLUBES:

(X) Autorizada a abertura do processo de contratagGo

7

Arialdo Boscolo
Presidente da FENACLUBES

(L) Nao Avutorizado / Justificativa:
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GRAFICA
Termo de Referéncia
Processo de Contratagdo n2 054/2024

1. OBJETO E ESPECIFICAGOES

11

1.2

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigo de impressao grafica de pegas de comunicagdo e
demais itens especificados neste Termo de Referéncia.

A contratagdo de empresa especializada em prestar o servigco acima mencionado e descrito abaixo tem
por finalidade suprir a FENACLUBES na comunicagdo das agGes de capacita¢do, formagdo e treinamento
de gestores junto aos seus associados.

2. JUSTIFICATIVA PARA A DEMANDA DO SERVICO

2.1

2.2

2.3

A contratacdo da Empresa especializada para impressao grafica, se justifica tendo em vista a necessidade da
FENACLUBES divulgar e realizar as a¢Ges de capacitagdo, formagao e treinamento de gestores de clubes,
programadas ao longo do ano. A FENACLUBES adota a solugdo de terceirizar os servigos graficos, em fungao
de ndo possuir condigGes técnicas para a sua execuc¢do, visto que exigiriam continuada aquisicdo de
equipamentos e suprimentos, além da alocagdo de recursos humanos préprios ou de terceiros para sua
operagdo e manutencgdo. Sendo assim, a contratacdo de empresa especializada apresenta-se como a
alternativa mais vantajosa para viabilizar a impressdao dos materiais de comunicagdo, imprescindiveis para
garantir a ampla publicizagdo dos eventos, bem como a sua adequada execucdo.

Considerando a experiéncia ja adquirida na organizacdo de eventos para o segmento clubistico, a
FENACLUBES detém o conhecimento sobre quais materiais sdo necessarios para sua realizacdo, englobando
todas as etapas desde a divulgacao, até a devida prestacdo de contas dos eventos de capacitagdo, formagao
e treinamento de gestores de clubes.

Cabe registrar que para estimar o quantitativo de cada uma das pecas a serem impressas, tomou-se por base
a projecdo de potenciais participantes dos eventos, estabelecida a partir do nimero de clubes associados, e
do correspondente nimero de vagas disponibilizadas para gestores estatutarios e profissionais, de acordo
com as regras aprovadas pelas instancias deliberativas da FENACLUBES. No caso dos materiais de
comunicagao, além do quantitativo estimado, fez-se necessario programar a periodicidade do envio de cada
uma das pegas, o que justifica a multiplicacdo da quantidade estimada pelo nimero de vezes em que serdo
utilizadas, conforme especificado neste Termo de Referéncia.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

3.1

3.1

A empresa participante devera apresentar proposta considerando o modelo anexo ao presente Termo de
Referéncia (Modelo de Proposta de Precos).

O critério para a escolha da proposta mais vantajosa serd o de “MENOR VALOR GLOBAL” conforme as
caracteristicas descritas neste Termo de Referéncia, de acordo com o previsto no Regulamento de
ContratagGes de Bens e Servicos da FENACLUBES.

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1

Os servigos, objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados mediante solicitacdo da FENACLUBES,
podendo seguir, ou ndo, a quantidade e a periocidade descritas em cada item, discriminado abaixo:
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Informativo;

Programacdo do Evento / Informagdes Importantes;

Crachas;

Ficha de Avaliagdo;

Certificado de Participacao;

Relatério de execugdo do objeto (relatério fotografico Semana Nacional dos Clubes);
Papel Timbrado;

Envelope Grande

4.2 Prazos de execugao:

a)

b)

4.3 Es

Relatério de execugdo do objeto (item F):
| — Prova colorida digital calibrada: 01 (um) dia util apés entrega do arquivo final;
Il — Material pronto: até 06 (seis) dias uteis apds aprovacdo da prova colorida digital calibrada
Il — A impressdo e entrega desse item serd realizado entre os meses de novembro/dezembro do ano
corrente.
Demais materiais:
| — Prova colorida digital calibrada: 01 (um) dia util apés entrega do arquivo final;
Il — Material pronto: até 04 (quatro) dias uteis apds aprovagdo da prova c colorida digital calibrada
pecificagdo dos Servigos:

A

Informativo

Formato: aberto 380 x 260 mm, formato fechado 190 x 260 mm - 2 laminas (02 dobras), com 01 encarte —
total 10 péginas.

Material: papel couche fosco 250 g/m?

Cores: 4 x4

Acabamento: intercalagdo 1 dobra central

Incluir prova colorida digital calibrada, tamanho de 100% para aprovagao por parte da FENACLUBES.
Entrega em saco plastico com fechamento em bolinha de vinil individual

Quantidade: 700 em 02 remessas de 350 (02 layouts diferentes em 02 entregas diferentes)

Programagao do Evento / Informagdes Importantes

Formato: fechado 70 x 130 mm / aberto 420 x 130 mm (cinco dobras paralelas - sanfona)

Material: papel couche fosco 150 g/m?

Cores 4 x 4

Incluir prova colorida digital calibrada, tamanho de 100% para aprovag&o por parte da FENACLUBES.
Quantidade: 600 em 01 remessa de 600

Crachas

Sera entregue a todos os participantes do evento (rodar nominal — a base do cracha recebera, no momento
do credenciamento no evento, uma etiqueta para identificacdo do participante, ndo sera a impresséo com
dados variaveis

Formato 100 x 140 mm

Material: papel couché fosco 250 g/m?

4x0 cores

Incluir prova colorida digital calibrada, tamanho de 100% para aprovag&o por parte da FENACLUBES.
Quantidade: 600 em 01 remessa de 600
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D | Ficha de Avaliagao

Formato: A4

Material: sulfite 115 g/m?

Cores: 4 x4

Incluir prova colorida digital calibrada, tamanho de 100% para aprovag&o por parte da FENACLUBES.
Quantidade: 600 em 01 remessa de 600

E | Certificado de Participacao

Sera entregue a todos os participantes do evento (rodar nominal — a FENACLUBES fornecera lista com os
nomes)

Formato: A4

Material: Papel couché fosco 300 g/m?

Cores: 4 x4

Incluir prova colorida digital calibrada, tamanho de 100% para aprovag&o por parte da FENACLUBES.
Quantidade: 600 em 01 remessa de

F | Relatério de execugéo do objeto (relatério fotografico da Semana Nacional dos Clubes)
Formato fechado 210 x 280 mm / aberto 420 x 280 mm

Acabamento: lombada quadrada e acabamento com cola PUR

Shrink individual para entrega

Tamanho:100 paginas

4x4 cores

Capa: couché fosco 300 g/m? com reserva de verniz

Miolo: couché fosco 115 g/m?

Incluir prova colorida digital calibrada de capa e do miolo para aprovagao por parte da FENACLUBES,
obrigatoriamente a prova de capa devera estar no tamanho de 100%.

Quantidade: 350 em 01 remessa de 350

G | Papel timbrado

Formato: A4

Material: papel sulfite 90 g/m?

Cores: 4 x0

Incluir prova colorida digital calibrada, tamanho de 100% para aprovacgéo por parte da Fenaclubes.
Quantidade: 2.300 em 01 remessa de 2.300

H | Envelope Grande

Formato fechado: 250 x 350 mm

Material: papel sulfite 120 g/m?

Cores: 4 x0

Incluir prova colorida digital calibrada, tamanho de 100% para aprovag&o por parte da Fenaclubes.
Quantidade: 1.150 em 01 remessa de 1.150

5. DOS PROFISSIONAIS E DA ESTRUTURA

5.1 A empresa contratada deverd ter uma equipe de profissionais e uma estrutura fisica, incluindo
equipamentos, que atendam as necessidades da FENACLUBES, de forma que consiga cumprir todos os
compromissos com a FENACLUBES, independentemente de ter outros clientes.

5.2 Devera haver o cumprimento rigoroso dos prazos, de acordo com o cronograma previamente estabelecido
e acordado.

5.3 Garantia no material impresso, sendo que a impressdao somente serd aceita se for fiel a prova do arquivo
apresentado pela empresa CONTRADADA. Para fins de validagdo e manutencdo da qualidade, a
CONTRATADA devera apresentar amostra do produto que serd impresso para aprovagao da FENACLUBES.
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5.4 N3o existird para a Contratante solidariedade quanto as obrigacbes de natureza trabalhista e/ou
previdenciarias para com os empregados da Contratada, cabendo a esta assumir, de forma exclusiva, todos
os 6nus advindos da relagdo empregaticia.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 Além de outras obriga¢Ges estipuladas neste Termo de Referéncia, serdo obrigagdes da CONTRATADA:

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

6.1.8

6.1.9

6.1.10

6.1.11

6.1.12

6.1.13

6.1.14

6.1.15

Executar o objeto contratado, de acordo com as especificagbes estipuladas neste Termo de Referéncia
nos prazos estabelecidos;

Executar os servicos especificados neste Termo de Referéncia, utilizando-se de profissionais
selecionados em procedimento adequado as atividades que serdo desempenhadas, compondo quadro
de pessoal habilitado e treinado para a prestagdo dos servigos;

Garantir papel proveniente de bom manejo florestal;

A empresa CONTRATADA, na execugdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, ndo podera subcontratar o objeto do presente Termo de Referéncia;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das atividades sob seu controle, para a
manutencdo do sigilo referido no subitem acima;

N3o usar, copiar, duplicar ou de alguma outra forma reproduzir ou reter todas ou quaisquer informacGes
da CONTRATANTE, exceto se autorizada previamente, por escrito, pelo CONTRATANTE;

Efetuar o pagamento de todas as despesas relacionadas a execugdo dos servigos contratados, incluindo
transporte, hospedagem, honorarios e alimentac¢do de seus profissionais;

Efetuar o pagamento de todos os encargos e tributos incidentes sobre a execugdo dos servigos
contratados;

Manter, durante a vigéncia do CONTRATO, todas as condicGes exigidas na ocasido da contratacao;

Notificar a CONTRATANTE, por escrito, todas as ocorréncias que possam embaracar a execug¢do do
objeto contratado;

Aceitar, por parte da CONTRATANTE, em todos os aspectos, a fiscalizagdo nos servigos executados;

Reparar, corrigir ou substituir imediatamente, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
contratado, quando se verificarem vicios, defeitos ou incorregBes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa em relagdo ao objeto contratado, nio
podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas na
prestacdo dos servigos.

Fornecer todos e quaisquer materiais, equipamentos, mao-de-obra e tudo mais que se fizer necessario
para a perfeita e completa execugdo dos servigos, responsabilizando-se pelas despesas decorrentes
destas agdes.
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6.1.16 A CONTRATADA observara a proibicdo contida no art. 79, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, quanto

a proibi¢do do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos, e de qualquer
trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 Além de outras obrigacGes estipuladas neste Termo de Referéncia e no CONTRATO, serdo obrigagdes da
CONTRATANTE:

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

7.1.6

7.1.7

7.1.8

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos provisoriamente com
as especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ges assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as normas
de regéncia, as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Disponibilizar a CONTRATADA todos os documentos e informagdes por ela solicitados e julgados
necessarios a execu¢ao do objeto deste Termo de Referéncia e no CONTRATO, desde que isso ndo viole
eventual protecgdo a sigilo e/ou confidencialidade.

Prestar esclarecimentos a CONTRATADA, prontamente e na forma por ela solicitada, no que tange a
execugao dos trabalhos objeto da contratagao.

Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicdes ou inadequagdes
no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para sua correcdo e/ou melhoria.

Acompanhar e fiscalizar, por meio do fiscal de contrato, o cumprimento das obrigacGes da
CONTRATADA:

Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condigdes e prazos estabelecidos nos termos do Edital e seus
anexos, mediante o recebimento dos servicos pelo Fiscal do CONTRATO.

Efetuar as retencgGes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da CONTRATADA, quando
for o caso.

8. DA VIGENCIA E DO RE AJUSTE DO CONTRATO

8.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por até 60 (sessenta)
meses, incluindo neste prazo de prorrogacdo o periodo inicial de 12 (doze) meses, nos termos do art. 20,
inciso lll, do Regulamento de Contrata¢des de Bens e Servicos — RCBS da FENACLUBES, desde que a avaliagao
dos servigos realizados no primeiro ano seja satisfatéria. Nao havendo manifestagdo das partes até 60
(sessenta) dias antes do término, o contrato serd prorrogado automaticamente, por até 60(sessenta) meses,
podendo ser rescindido a qualquer tempo, havendo interesse de qualquer uma das partes, devidamente
motivado 60 (sessenta) dias antes do término pretendido.

8.2 Transcorrido o prazo de 12 (doze) meses da contratagdo, o valor contratado poderd ser reajustado
anualmente, aplicando-se a variagdao do IPCA.
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9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado ao final de cada servigo realizado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do dia
da protocolizagdo dos documentos de cobranca pela contratada.

9.2 O pagamento serd feito mediante crédito em conta corrente em nome do fornecedor, conforme dados
bancdrios a serem inseridos no Contrato.

10. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

10.1. A empresa participante vencedora devera prestar os servicos de acordo com os detalhes de cada item e no
prazo estipulado.

10.2. O ndo atendimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e constatadas pela Comissdo
acarretara a desclassificagdo da grafica e serdo convocadas as empresas participantes remanescentes na ordem
de classificagao.

ampos Bueno

Coordenador da Comissao de Contratagao
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Processo de

< FENACLUBES PESQUISA DE PRECOS Contratagao n°
054/2024

Apds autorizacdo de abertura do processo, foi realizado pesquisa de precos para definicdo do tipo
de contratacdo e valores médio de referéncia.

PESQUISA DE PRECOS (Anexas)

Empresa E-mail, telefone e contato Valor em RS
1.Cyberdoc I?ocumen’r Center C. Doc. Eletro. | roberta@cyberdoc.com.br 33.000.00
Com. Papeis Ltda (19) 3294-6100 — Roberta ’
2. Gréfica Print Center fg)‘ﬁ%r]ogfgffrggleo”gmg‘br 33.700,00
3. Gréfica Abreu Lida EPP \(/]e]r;%c;;%gg&o?grenudigrg.Lber gheft 48.935,00
4. Pigma Grdfica e Editora Ltda ?fﬁrfgggfggg_%’c”;gg Sinheiro 60.033,50

Justificativa (caso a pesquisa tenha menos de 3 fornecedores - §6° do Art.7° do RCBS):

Valor médio de referéncia: RS 43.917,13

OPCAO DEFINIDA PARA CONTRATACAO:

(L) Cotagdo Prévia de Pregos (Art.9° do RCBS)

(X) Dispensa da Cotagdo Prévia de Pregos (Art. 10 do RCBS)

(L) Inexigibilidade da Cotagdo Prévia de Pregos (Art. 11 do RCBS)

Justificativa da Opgado:

Considerando tratar-se de contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de impressdo grafica
para comunicacdo dos eventos da FENACLUBES voltados & capacitacdo, formacdo e treinamento de
gestores de clubes sociais, cujo valor total é inferior a 44.000,00 (quarenta e quatro mil reais), justifica-se
a dispensa de Cotacdo Prévia de Precos, conforme previsto no Art.10° do RCBS.

Campinas, 08 de marco de 2024

D P . R W, R ) T 5
~ " Wandérley MarieLIIizA p Vilma Cristina de Faria Siqueira
Membro da Comissdo de Contratacdo Membro‘da Comissdo de Contratacdo

e

Mauricio Campos Bueno
Coordenador da’Comissdo de Contratacdo
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