Processo de

) FENACLUBES REQUISICAO DE CONTRATAGAO Contratagdo n°
010/2020
Solicitante: Data da solicitagdo:
Mauricio de Campos Bueno (Coordenador da Comissdo de Contratagdo) 10/ 03 /2020

Plano de Aplicagdo de Recursos da Lei 13.756/18

Evento (§3° do Art. 5° do RCRBS): Eventos de capacitagcdo, formacdo e tfreinamento de gestores de
clubes sociais

v

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO

Apresentar a descricdo detalhada do bem ou servico pretendido, contemplando padrdo de
qualidade, e desempenho esperados, e a definicdo das unidades e quantidades a serem adquiridas,
necessdrios d sua perfeita identificacdo (caso necessdrio, anexar Termo de Referéncia com a
descricdo detalhada).

Nos casos em que for imprescindivel indicacdo de marca e/ou modelo, torna-se OBRIGATORIA a
justificativa técnica, que DEVE seguir anexa a este pedido.

Usar requisicdes distintas para bens ou servicos que ndo podem ser adquiridos de um mesmo

fornecedor.

Justificar a necessidade do bem e/ou servico.

ltem

Quantidade

Descricdo detalhada do bem e/ou servigo pretendido:

01

01

Confratacdo de empresa especializa na prestacdo de servicos de cerimonial, com
fornecimento de Mestre de Cerimdnia em eventos corporativos para a 1° Semana
Nacional dos clubes, prevista para o periodo de 27/10 a 02/11/2020 no Hotel Royal
Palm Plaza, em Campinas/SP.

Local de entrega do bem e/ou servigo:

Hotel Royal Palm Plaza, na cidade de Campinas/SP

Justificativa da Contratagdo (preencher no campo ou anexar)

Termo de Referéncia anexo

L,
Mauvricio de Ccu;-lbos Bueno
Coordenador da Contus Ao de Confratacdo
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AUTORIZAGAO DO PRESIDENTE DA FENACLUBES:

(\) Autorizada a abertura do processo de contratagdo

(_) Nao Autorizado / Justificativa:
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Ano\d'" Boscolo
Presidente dq FENACLUBES




{j FENACLUBES

CONFEDERACAO NACIONAL DOS CLUBES

TERMO DE REFERENCIA

Processo de contratacdo n® 10/2020 — Mestre de Cerimonias

1-OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagéo de empresa especializada na prestagao
de servicos de cerimonial, com fornecimento de Mestre de Cerimdnia em eventos corporativos, para a 12
Semana Nacional dos Clubes prevista para o periodo de 27/10 a 02/11/2020 no Hotel Royal Palm Plaza, em
Campinas.

2 - JUSTIFICATIVA

2 A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de proporcionar um servico de cerimonial
profissional e adequado aos padrées da FENACLUBES, objetivando atender o evento realizado, considerando
que esta Entidade nao possui em seu quadro, cargo com a qualificagao e atribuicdes de Mestre de Cerimdnias.

2.2  Trata-se de prestagédo de servigo comum e ndo continuo, uma vez que ndo se insere na atividade fim
da FENACLUBES.

3 - EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1 - A empresa contratada devera fornecer profissional(ais) tecnicamente preparado(s) para exercer a fungao
de Mestre de Ceriménias.

3.2 - O(A) Mestre de Cerimonias devera:

3.2.1 Narrar o script preparado pela FENACLUBES, garantindo a ordem e o ritmo das cerimonias durante
todo o evento;

3.2.2  Seguir rigorosamente o script redigido pela FENACLUBES, nao sendo permitida a alteragao do texto
sem o consentimento do redator;

3.2.3 Colaborar no periodo do evento, na confirmagao de presengas de autoridades e no preenchimento de
nominatas;

3.24 Revisar o cerimonial de cada atividade prevista para o evento;

3.25 Participar de reunides pré-evento;

3.26 Reportar-se ao gestor da unidade para que seja efetivado o controle das atividades realizadas;
3.2.7  Ser dotado(a) das seguintes caracteristicas:

3.2.7.1 Boa postura vocal e fisica;

3.2.7.2 Discricao; i
/ /.g_/{ * ‘/’) .
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3.2.7.3 Sobriedade e compromisso ético; S /,\ )
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3.2.7.4 Ter iniciativa propria para contornar situagoes inesperadas;
3.2.7.5 Boa apresentagao;
3.2.7.6 Ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial publico e possuir equilibrio emocional;

3.2.8 O traje para profissional do sexo masculino sera sempre terno escuro, camisa clara e gravata. Para o
sexo feminino, o traje sera o tailleur, vestido/saia sociais

4 - QUALIFICAGAO TECNICA

4.1 A qualificagao técnica serd comprovada mediante apresentag&o de, pelo menos, um atestado de
capacidade técnica, compativel com o objeto desta contratago, ou seja, prestacao dos servigos de cerimonial
em grandes eventos, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado e, apresentagao de portfolio ou
curriculo profissional.

5 - PROGRAMAGAO PREVISTA

5.1 O evento sera realizado no periodo de 27/10 a 02/11 /2020, com atividades diurnas e noturnas,
compreendendo o horério das 08h30 até as 22h00, durante todo o periodo

Fara parte da programagé&o:

Reunido para passagem do cerimonial;
Abertura oficial do evento;

Abertura solene;

Apresentagao das palestras

Comunicagao nos intervalos entre as palestras
Apresentag@o das homenagens e premiagdes;
Outras atividades

AN NN YV N N

6 - CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1 As despesas de transporte/traslado correrao por parte da CONTRATADA, sendo que a hospedagem e
alimentag&o serdo de responsabilidade da CONTRATANTE.

6.2 A CONTRATANTE efetuara o pagamento dos servigos realizados, ao final do evento, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, contados do dia da protocolizag&o dos documentos de cobranga.

6.3 O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente em nome do forecedor, conforme
dados bancarios a serem inseridos no contrato.

7 - VIGENCIA DO CONTRATO

Tl A vigéncia do contrato ficara adstrita ao periodo compreendido entre a assinatura do contrato até a
realizagdo do evento.

e
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8 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.1 Alem das demais obrigagdes estipuladas neste Termo de Referéncia, serdo obrigagdes da
CONTRATADA:

8.1.2  Executar o objeto contratado, de acordo com as especificagdes estipuladas neste Termo de Referéncia
nos prazos estabelecidos;

8.1.3 Executar os servigos especificados neste Termo de Referéncia, utilizando-se de profissionais
selecionados em procedimento adequado as atividades que serdo desempenhadas, compondo quadro
de pessoal habilitado e treinado para a prestagao dos servigos;

8.1.4 Aempresa CONTRATADA, na execugdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
e legais, ndo podera subcontratar o objeto do presente Termo de Referéncia;

8.1.5 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.1.6 Adotar medidas de seguranga adequadas, no ambito das atividades sob seu controle, para a
manutencao do sigilo referido no subitem acima;

8.1.7  Né&o usar, copiar, duplicar ou de alguma outra forma reproduzir ou reter todas ou quaisquer informagoes
da CONTRATANTE, exceto se autorizada previamente, por escrito, pelo CONTRATANTE;

8.1.8 Efetuar o pagamento de todos os encargos e tributos incidentes sobre a execugdo dos servigos
contratados;

8.1.9 Manter, durante a vigéncia do CONTRATO, todas as condigdes exigidas na ocasido da contratagéo
(proposta e habilitagao);

8.1.10 Notificar a CONTRATANTE, por escrito, todas as ocorréncias que possam embaragar a execugédo do
objeto contratado;

8.1.11 Aceitar, por parte da CONTRATANTE, em todos o0s aspectos, a fiscalizagdo nos servigos executados;

8.1.12 Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa em relagdo ao objeto contratado, néo
podendo, sob qualquer hipotese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas na
prestacao dos servigos.

8.1.13 Fornecer todos e quaisquer materiais, equipamentos, mao-de-obra e tudo mais que se fizer necesséario

para a perfeita e completa execugao dos servigos, responsabilizando-se pelas despesas decorrentes
destas agoes.

8.1.14 A CONTRATADA observara o contido no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituigdo Federal, quanto a
proibi¢do do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos, e de qualquer
trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)

anas.
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9 -DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.141
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Além das demais obrigagdes estipuladas neste Termo de Referéncia e no CONTRATO, serdo
obrigagdes da CONTRATANTE:

Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
normas de regéncia, as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Disponibilizar a CONTRATADA todos os documentos e informagdes por ela solicitados e julgados
necessarios a execucao do objeto deste Termo de Referéncia e no CONTRATO, desde que isso néo
viole eventual protegao a sigilo e/ou confidencialidade.

Prestar esclarecimentos a CONTRATADA, prontamente e na forma solicitada, no que tange a
execugao dos servigos objeto da contratagao.

Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicdes ou inadequagdes
no curso da execugao dos servicos, fixando prazo para sua corre¢ao e/ou melhoria.

Acompanhar e fiscalizar, por meio do fiscal de contrato, o cumprimento das obrigagdes da
CONTRATADA,;

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da CONTRATADA, quando
for o caso.

Mauricio de ’irpﬁos Bueno
Coordenador da Comissédo de Contratagéo
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o FENACLUBES PESQUISA DE PRECOS Confratacdo n®

ZOWFEDERACAD NACIDNAL 208 CLUBSS

010/2020

ApOs autorizagcdo de abertura do processo, foi realizado pesquisa de precos para definicdo do tipo

de contratagdo e valores médio de referéncia.

PESQUISA DE PRECOS (Anexas)

Empresa E-mail, telefone e contato Valor em RS
1. Diferente Producdes de Audio e Video Ltda - | juniorxavier@gmsil.com 16.000.00
Milena Barreto (71) 99158-5704 — Milena Barreto R
2. Mariane Produgodes Ltda Me - Tiago Lopes NiEgERIlcEE bescem e
3. Flavia Fernandes atendiento@flaviafernandes.com.br 24.500,00

(21) 2265-0432 — Flavia Fernandes

Justificativa (caso a pesquisa tenha menos de 3 fornecedores - §6° do Art.7° do RCBS):

Valor médio de referéncia: R$22.250,00

OPGAO DEFINIDA PARA CONTRATAGAO:

(_) Cotacdo Prévia de Pregos (Art.9° do RCBS)

(\#QDispenso da Cotagao Prévia de Pregos (Art. 10 do RCBS)

(_) Inexigibilidade da Cotagdo Prévia de Precos (Art. 11 do RCBS)

Justificativa da Opgdo:

Considerando tratar-se de contratacdo de empresa especializada na prestagcdo de servigos de
cerimonial, com fornecimento de Mestre de Cerimdnia em eventos corporativos para a 1¢ Semana Nacional
dos clubes, cujo valor total € inferior a 44.000,00 (quarenta e quatro mil reais), justifica-se a dispensa de

Cotagdo Prévia de Pregos, conforme previsto no Art.10° do RCBS.

Campinas, 16 de mar¢co de 2020

Wal{derley artelli Vilm

. o, T [ )Mw&«?ﬁgﬁﬁ/

ristina de

Faria Siqueira|

Membro da Comissdo de Contratagdo Membro da Comissdo de Contratagdo
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Mauricio de Campos Bueno

Coordenador da Com(s"sé;o de Confratacdo
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