Processo de
o FENACLUBES REQUISICAO DE CONTRATACAO Contratagdo n°
028/2022
Solicitante: Data da solicitagdo:

Mauricio de Campos Bueno (Coordenador da Comissdo de Contratacdo)

15 /03 /2022

Plano de Aplicagdo de Recursos da Lei 13.756/18

Evento (§3° do Art. 5° do RCBS): Eventos de capacitacdo, formacdo e treinamento de gestores de

clubes sociais — 2° Semana Nacional dos Clubes.

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO

» Apresentar a descricdo detalhada do bem ou servico pretendido, contemplando padrdo de qualidade,
e desempenho esperados, e a definicdo das unidades e quantidades a serem adquiridas, necessdrios d
sua perfeita identificacdo (caso necessdrio, anexar Termo de Referéncia com a descricdo detalhada).

» Nos casos em que for imprescindivel indicacdo de marca e/ou modelo, torna-se OBRIGATORIA a

justificativa técnica, que DEVE seguir anexa a este pedido.

» Usarrequisicoes distintas para bens ou servicos que ndo podem ser adquiridos de um mesmo fornecedor.

» Justificar a necessidade do bem e/ou servico.

ltem | Quantidade Descricdo detalhada do bem e/ou servico pretendido:

01 01 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos para criacdo até arte-

final, de pecas grdficas de comunicacdo para os eventos da FENACLUBES,
voltados a capacitacdo, formacdo e treinamento de gestores de clubes sociais.

A especificacdo dos servicos encontra-se no Termo de Referéncia anexo.

Local de entrega do bem e/ou servigo: (Se necessdrio, indicar as condi¢cdes de fornecimento, guarda,
armazenamento, prazo de garantia, instalacdo e adequagdo as normas de padronizacdo)

Sede administrativa da FENACLUBES

Justificativa da Contratacao (preencher no campo ou anexar)

Apresentada no Termo de Referéncia anexo.

b

Mauricio ¢ e;)Campos Bueno
C

Coordenador missdo de Contratacdo

AUTORIZAGAO DO PRESIDENTE DA FENACLUBES:

(x) Autorizada a abertura do processo de contratacdo

Ve

Arialdo-Boscolo—_
Presidente da FENACLEUBES

(L) Nao Avutorizado / Justificativa:




Processo de

< FENACLUBES PESQUISA DE PRECOS Contratacdo n°
028/2022

Apds autorizacdo de abertura do processo, foi realizado pesquisa de precos para definicdo do tipo
de contratacdo e valores médio de referéncia.

Pesquisa de precos realizada em conformidade com o Art.7° do RCBS.

Considerando a natureza da contratacdo ndo é o caso da divulgacdo do valor de referéncia no
Edital (Art.7 do RCBS.)

Até o resultado final da presente cotacdo prévia os licitantes ndo terdo acesso ao valor de
referéncia, estando disponivel somente para a Comissdo de Contratacdo.

OPCAO DEFINIDA PARA CONTRATACAO:

(X) Cotacgdo Prévia de Precos (Art.9° do RCBS)

(L) Dispensa da Cotagdo Prévia de Pregos (Art. 10 do RCBS)

(1) Inexigibilidade da Cotagdo Prévia de Pregos (Art. 11 do RCBS)

Justificativa da Opc¢ao:

Considerando tratar-se de contratacdo de empresa para prestacdo de servicos para criagcdo até arte-
final, de pecas grdficas de comunicacdo para os eventos da FENACLUBES, voltados a capacitacdo,

formacdo e treinamento de gestores de clubes, cujo valor total ultrapassa 44.000,00 (quarenta e quatro
mil reaqis), justifica-se a realizacdo de Cotacdo Prévia de Precos, conforme previsto no Art.9° do RCBS.

Campinas, 24 de marco de 2022

O oAl ey "‘\L«LL«\(y ) QAU G UM
Wanderley Martelli Vilma Cristina de Faria Siqueira
Membro da Comissdo de Contratacdo Membro da Comissdo de Contratacdo

b

Mauric‘ipéiCampos Bueno
Coordenador da Comissdo de Contratacdo
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AGENCIA DE CRIAGAO
Termo de Referéncia

1. OBJETO E ESPECIFICACOES

11

1.2

Contratacdo de empresa para prestagao para criacdo, até arte-final, de pecas graficas de
comunicac¢do para os eventos da FENACLUBES.

A contratacdo de empresa especializada em prestar o servico acima mencionado e descrito
abaixo tem por finalidade suprir a FENACLUBES na comunicacdo dos eventos aos seus
associados.

2. JUSTIFICATIVA PARA A DEMANDA DO SERVICO

2.1

2.2

A contratacdo da Empresa especializada para criacdo de pegas graficas de comunicagao se justifica
tendo em vista a necessidade da FENACLUBES divulgar e realizar as a¢bes de capacitagao,
formacao e treinamento de gestores de clubes, programadas ao longo do ano.

Nesse particular, a comunica¢do é uma valiosa ferramenta pois as mensagens veiculadas das mais
diferentes formas tem o conddo de levar informacgao, e permitir a interacdo entre os diferentes
publicos do segmento clubistico. E pela comunicacdo que a FENACLUBES constitui e mantém a
identidade visual de sua nova missdao na capacitacao, formacado e treinamento de gestores. Para
tanto, as estratégias de comunicagdo precisam ser modernas, abrangentes e complementares, do
ponto de vista visual e de conteudo, de forma a estimular os dirigentes de clubes a investirem na
capacitacdo de seus gestores, sejam estatutarios ou profissionais. A estratégia de comunicacdo
precisa ser bem definida e assertiva, tornando a comunicagdo sinérgica e integrada afim de atingir
o maior alcance possivel junto ao publico principal, motivando-os a se capacitarem.

2.3 A FENACLUBES adota a solugao de terceirizar os servicos de criacdo, em funcdao de nao possuir

condicOes técnicas para a sua execucdo, visto que exigem ferramentas e programas proprios para
seu desenvolvimento, além da alocagdo de recursos humanos especializados para sua devida
utilizacdo. Sendo assim, a contratacdo de empresa especializada apresenta-se como a alternativa
mais vantajosa para viabilizar a criacdo dos materiais de comunicacdo, imprescindiveis para
garantir a ampla publicizacao dos eventos, bem como a sua adequada execucao.

2.4 Considerando a experiéncia ja adquirida na organizacdo de eventos para o segmento clubistico, a

FENACLUBES detém o conhecimento sobre quais materiais sdo necessarios para sua realiza¢do,
englobando todas as etapas desde a divulgacdo, até a devida prestacdo de contas dos eventos de
capacitacdo, formacao e treinamento de gestores de clubes, e por isso propde as pecas definidas
neste Termo de Referéncia.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

3.1 A empresa participante devera apresentar proposta considerando o modelo anexo ao presente

Termo de Referéncia (Modelo de Proposta de Precos).

Rua Agai, 540 - Bairro das Palmeiras - Campinas/SP - CEP 13092-587
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3.2 Ocritério para a escolha da proposta mais vantajosa serd o de “MENOR VALOR GLOBAL” conforme
as caracteristicas descritas neste Termo de Referéncia, de acordo com o previsto no Regulamento
de Contratac¢Oes de Bens e Servicos da FENACLUBES.

4. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

4.1 Os servicos, objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados mediante solicitacdo da
FENACLUBES, podendo seguir, ou ndo, a quantidade e a periocidade descritas em cada item.

4.2 Prazos de execugao:

a) Relatodrio execucgdo do objeto (item I):

| — 06 (seis) dias Uteis para entregar as 3 (trés) linhas de criagcdo, apds a entrega do Briefing pela
FENACLUBES;
Il — 03 (trés) dias Uteis para entregar 3 (trés) novas linhas de criacdo, caso sejam reprovadas as 3

(trés) primeiras;
I11—02 (dois) dias Uteis para entrega da versdo final apds corre¢des/aprovacdo pela FENACLUBES.

b) Demais materiais:

| — 04 (quatro) dias Uteis para entregar 3 (trés) propostas de layout, apds entrega do Briefing
pela FENACLUBES;

Il—02 (dois) dias Uteis para entrega da vers3o final apds corre¢bes/aprovacio pela FENACLUBES.

4.3 Servicos:

A | Identidade visual e logotipo do evento

Desenvolvimento de layout do logotipo, variacdes e suas possibilidades de ambientacdo
referente aos eventos da FENACLUBES.

Quantidade: 1 layout

B | Cartao de divulgacao

Desenvolvimento de layout, redacdo e revisdo de textos, diagramacdo de cartdo estilo
“postal” para envio via Correios

Formato: 100 x 150 mm (frente e verso)

Quantidade: 1 layout
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Informativo

Desenvolvimento de layout, destinado a comunica¢do da Semana Nacional dos Clubes,
devera conter as principais informacdes relativas a participacdo e programagao do evento.
Formato aberto 380 x 260 mm, formato fechado 190 x 260 mm — 10 paginas.
Quantidade: 2 layouts

Programacdo do Evento / Informagdes Importantes

Desenvolvimento e diagramacao de layout contendo a descricao das atividades do evento,
com dias e horarios.

Formato: fechado 70 x 130 mm / aberto 420 x 130 mm (cinco dobras paralelas - sanfona)
Quantidade: 2 layouts

Crachas

Desenvolvimento de layout para identificagcdo dos participantes do evento
Formato: 100 x 140 mm

Quantidade: 1.000 layouts

Bloco de Anotagées

Desenvolvimento de arte para capa, contra capas, Ultima capa e pagina interna do bloco
de anotacdes a ser entregue aos participantes do evento.

Formato: 150x210mm

Quantidade: 1 layout

Ficha de Avaliacao

Desenvolvimento de layout do material que os participantes utilizardo para avaliar o
evento.

Formato: A4

Quantidade: 2 layouts

Certificado de Participagao

Desenvolvimento de layout dos certificados a serem entregues aos participantes do
evento.

Formato: A4

Quantidade: 2 layouts

Relatério de execugdo do objeto

Desenvolvimento de layout das capas, laminas internas, redagdo e revisdo de textos,
diagramacao, tratamento de imagens, criagcdo de infograficos e revisdo geral. A empresa
devera enviar preferencialmente um jornalista ao evento no periodo de 31 de outubro a
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06 de novembro de 2022, no Hotel Bourbon Foz de Iguagu, na cidade de Foz do Iguagu/PR,
a fim de colher todas as informac6es necessarias, depoimentos e contetddo de todas as
atividades que serdo utilizadas como contetdo na confec¢cdo do material. Destacando que
as despesas deste profissional, tais como hospedagem e alimentagado, serdo por conta da
FENACLUBES.

Formato fechado 210 x 280 mm / aberto 420 x 280 mm

Acabamento: lombada quadrada

Tamanho:120 paginas

Quantidade: 1 layout

5. DOS PROFISSIONAIS E DA ESTRUTURA

5.1 A empresa contratada devera ter uma equipe de profissionais e uma estrutura fisica, incluindo
equipamentos, que atenda as necessidades da FENACLUBES, de forma que consiga cumprir todos
os compromissos com a FENACLUBES, independentemente de ter outros clientes.

5.2 A empresa contratada devera fornecer banco de imagens, com minimo de 100 (cem) imagens,
para serem escolhidas ao longo do periodo, nos materiais de comunicagdo, livre de custo para a
FENACLUBES.

5.3 A empresa contratada deverd apresentar, previamente, no minimo 3 (trés) linhas de criacdo, de
todos os layouts citados e atender as necessidades da FENACLUBES, com inovacdo, criatividade,
atingindo o publico alvo e refeita, se necessario, até que se chegue ao objetivo proposto no
briefing.

5.4 A empresa contratada devera apresentar o layout na sede da FENACLUBES com impressdo em
material mais préximo do real possivel.

5.5 Devera haver o cumprimento rigoroso dos prazos, de acordo com o cronograma previamente
estabelecido e acordado.

5.6 Para execugdo dos servicos objeto desse processo, a Empresa participante devera possuir
profissionais qualificados em numero suficiente, segundo descricdo acima, para desenvolver as
atividades relacionadas no presente anexo. Os profissionais deverao atuar de acordo com a nova
regra ortografica.

5.7 N3o existird para a Contratante solidariedade quanto as obrigacbes de natureza trabalhista e/ou
previdenciarias para com os empregados da Contratada, cabendo a esta assumir, de forma
exclusiva, todos os 6nus advindos da relagdo empregaticia.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1 Além de outras obrigacdes estipuladas neste Termo de Referéncia, serdo obrigacdes da
CONTRATADA:
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6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

6.1.8

6.1.9

6.1.10

6.1.11

6.1.12

6.1.13

6.1.14

Executar o objeto contratado, de acordo com as especificagdes estipuladas neste Termo de
Referéncia;

Executar os servicos do objeto e especificagOes deste Termo de Referéncia, utilizando-se de
profissionais selecionados em procedimento adequado as atividades que serdo
desempenhadas, compondo quadro de pessoal habilitado e treinado para a prestacdao dos
Servigos;

A empresa CONTRATADA, na execugdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, ndo poderd subcontratar o objeto do presente Termo de Referéncia;

Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das atividades sob seu controle, para a
manutencao do sigilo referido no subitem acima;

Nao usar, copiar, duplicar ou de alguma outra forma reproduzir ou reter todas ou quaisquer
informagdes da CONTRATANTE, exceto se autorizada previamente, por escrito, pelo
CONTRATANTE;

Efetuar o pagamento de todas as despesas relacionadas a execug¢do dos servicos contratados,
incluindo transporte, hospedagem, honorarios e alimentacdo de seus profissionais;

Efetuar o pagamento de todos os encargos e tributos incidentes sobre a execug¢ao dos servicos
contratados;

Manter, durante a vigéncia do CONTRATO, todas as condi¢cdes exigidas na ocasido da
contratagao (proposta e habilitagdo);

Notificar a CONTRATANTE, por escrito, todas as ocorréncias que possam embaracar a
execucao do objeto contratado;

Aceitar, por parte da CONTRATANTE, em todos os aspectos, a fiscalizagdo nos servigos
executados;

Reparar, corrigir ou substituir imediatamente, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
contratado, quando se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou
dos materiais empregados;

Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa em relacdo ao objeto contratado,
ndo podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a outras empresas a responsabilidade por
problemas na prestacdo dos servicos.

Fornecer todos e quaisquer materiais, equipamentos, mao-de-obra e tudo mais que se fizer
necessdario para a perfeita e completa execucdo dos servigos, responsabilizando-se pelas
despesas decorrentes destas ac¢des.
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6.1.15

6.1.16

A CONTRATADA observard a proibicao contida no art. 79, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal,
guanto a proibicdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos,
e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos.

Submeter a CONTRATANTE, para prévia aprovacao escrita, todo texto proposto, layouts, arte
e quaisquer outros materiais de comunica¢do antes de encaminha-los a producdo externa e a
divulgacao.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Além de outras obrigacdes estipuladas neste Termo de Referéncia e no CONTRATO, serdo
obrigacdes da CONTRATANTE:

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

7.1.6

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
normas de regéncia, as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

Disponibilizar a CONTRATADA todos os documentos e informagdes por ela solicitados e
julgados necessdrios a execu¢do do objeto deste Termo de Referéncia e no CONTRATO, desde
que isso n3o viole eventual protecdo a sigilo e/ou confidencialidade.

Prestar esclarecimentos a CONTRATADA, prontamente e na forma por ela solicitada, no que
tange a execugao dos trabalhos objeto da contratacdo.

Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicGes ou
inadequacdes no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para sua correcdo e/ou
melhoria.

Acompanhar e fiscalizar, por meio do fiscal de contrato, o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATADA,;

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da CONTRATADA,
guando for o caso.

8. DA VIGENCIA E DO RE AJUSTE DO CONTRATO

8.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por até 60
(sessenta) meses, incluindo neste prazo de prorrogagao o periodo inicial de 12 (doze) meses, nos
termos do art. 20, inciso Ill, do Regulamento de Contratacdes de Bens e Servicos — RCBS da
FENACLUBES, desde que a avaliagcdo dos servicos realizados no primeiro ano seja satisfatdria. Ndo
havendo manifestacdo das partes até 60 (sessenta) dias antes do término, o contrato sera
prorrogado automaticamente, por até 60(sessenta) meses, podendo ser rescindido a qualquer
tempo, havendo interesse de qualquer uma das partes, devidamente motivado 60 (sessenta) dias
antes do término pretendido.

8.2 Transcorrido o prazo de 12 (doze) meses da contratagao, o valor contratado podera ser reajustado
anualmente, aplicando-se a varia¢do do IPCA.
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9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado ao final de cada servico realizado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados do dia da protocolizagdao dos documentos de cobranca.

9.2 O pagamento sera feito mediante crédito em conta corrente em nome do fornecedor, conforme
dados bancarios a serem inseridos no Contrato.

Mauriciode' Campos Bueno
Coordenador da Comissao de Contratacao
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