Processo de
«J FENACLUBES REQUISICAO DE CONTRATACAO ContratacGo n°
03/2019
Solicitante: Data da solicitagdo:

Mauricio de Campos Bueno (Coordenador da Comissdo de Contratacao)

22 / 09 /2019

Plano de Aplicagdo de Recursos da Lei 13.7546/18

Evento (§3° do Art. 5° do RCBS): Eventos de capacitacdo, formacdo e treinamento de gestores de
clubes sociais — Congresso Brasileiro de Clubes e Conferéncia Nacional de Gestores de Clubes 2020

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

» Apresentar a descricGo detalhada do bem ou servigo pretendido, contemplando padrdo de qualidade,
e desempenho esperados, e a definicGo das unidades e quantidades a serem adquiridas, necessdrios &
sua perfeita identificag@o (caso necessdrio, anexar Termo de Referéncia com a descricdo detalhada).

» Nos casos em gue for imprescindivel indicacdo de marca e/ou modelo, tora-se OBRIGATORIA a

justificativa técnica, que DEVE seguir anexa a este pedido.

v
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Justificar a necessidade do bem e/ou servico.

Usar requisicdes distintas para bens ou servicos que ndo podem ser adquiridos de um mesmo fornecedor.

ltem | Quantidade Descricdo detalhada do bem e/ou servigo pretendido:

01 01 Contratagdo de Hotel com Centro de Convencgdes para a realizacdo da “1°

na ultima semana de outubro, ou no més

conforme disponibilidade do Hotel.

SEMANA NACIONAL DOS CLUBES 2020" em 07 (sete) dias consecutivos, iniciando
de novembro de 2020,
preferencialmente entre os dias 27/10 a 02/11/2020 ou 16/11 a 22/11/2020,

A especificagdo dos servicos encontra-se no Termo de Referéncia anexo.

Local de entrega do bem e/ou servigo: (Se necessdrio, indicar as condigdes de fornecimento, guarda,
armazenamento, prazo de garantia, instalacdo e adequacdo &s normas de padronizacdo)

Justificativa da Contratagdo (preencher no campo ou anexar)

Apresentada no Termo de Referéncia anexo.

Mauricio deCampos Bueno
Coordenador da Zomissao de Contratagdo
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AUTORIZAGAO DO PRESID&NTE DA FENACLUBES:

(\,{l Autorizada a abertura do processo de contratagao

(L) Nao Autorizado / Justificativa:

oscolo
Presidente da FENA




Processo de

<) FENACLUBES PESQUISA DE PRECOS Contratagdo n°
03/2019

Apods autorizagdo de abertura do processo, foi realizado pesquisa de precos para definic@o do tipo
de contratacdo e valores médio de referéncia.

Pesquisa de precos realizada em conformidade com o Art.7° do RCBS.

Considerando a natureza da contratagdo ndo € o caso da divulgacao do valor de referéncia no
Edital (Art.7 do RCBS.)

Até o resultado final da presente cotagdo prévia os licitantes ndo terdo acesso ao valor de
referéncia, estando disponivel somente para a Comiss@o de Contratacdo.

OPCAO DEFINIDA PARA CONTRATAGAO:

(})\Coiagdo Prévia de Pregos (Art.9° do RCBS)

(_) Dispensa da Cotagdo Prévia de Pregos (Art. 10 do RCBS)

(L) Inexigibilidade da Cotagdo Prévia de Pregos (Art. 11 do RCBS)

Justificativa da Opgao:

Considerando fratar-se de contratagdo de Hotel com Centro de Convencgdes para a realizacdo da *1°

SEMANA NACIONAL DOS CLUBES 2020", cujo valor total ultrapassa 44.000,00 (quarenta e quatro mil
reais), justifica-se a realizagdo de Cotagdo Prévia de Pregos, conforme previsto no Art.9° do RCBS.

Campinas, 28 de setembro de 2019

e AR ' QW %\% ML
%ﬁlé{ﬂi\cdelli //&a‘% \Q a Crigtina de Fdria SiqUeira

Membro da Comissdo de Contratacao Membrd da Comiss@o de Contrata

Mauricio pos Bueno
Coordenador da'C so de Confratacdo
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{y FENACLUBES

CONFEDERACAO NACIONAL DOS CLUBES

Termo de Referéncia

“SEMANA NACIONAL DOS CLUBES 2020”
Hospedagem, Alimentacdo, Infraestrutura

1. OBJETO

Contratacao de hotel especializado na prestacdo de servigos de hospedagem, alimentacdo e
infraestrutura incluindo Centro de Convengdes para a realizacdo do evento denominado “SEMANA
NACIONAL DOS CLUBES 2020” pela Confederagdo Nacional dos Clubes — FENACLUBES em 07 (sete) dias
consecutivos, iniciando na dultima semana de outubro, ou no més de novembro de 2020,
preferencialmente entre os dias 27/10a 02/11/2020 ou 16/11 a 22/11/2020, conforme disponibilidade
do Hotel.

Periodo previsto: Duracdo de 7 dias (6 diarias)

Atividades programadas: “SEMANA NACIONAL DOS CLUBES 2020” integrando o Congresso Brasileiro
de Clubes e a Conferéncia Nacional de Gestores de Clubes, por meio de Foruns, Seminarios, Oficinas,
Painéis de Debates, Cursos, Palestras Técnicas, Palestras Motivacionais, Feiras, Concursos, Atividades
de Relacionamento e Integragdo e outras formas de difusdo de conhecimento.

Numero previsto de participantes: 800 pessoas inicialmente, podendo chegar a 1600.

IMPORTANTE: O Hotel selecionado _serd o local principal do evento (Hotel sede) e devera
disponibilizar Centro de Convencdes que comporte 0s espacos para as atividades técnicas e culturais,
e para as refeicGes dos participantes, que podem chegar em torno de 1.600 pessoas. Esse hotel devera
ainda ter condicdes de hospedar até 800 pessoas. Havendo nimero maior de inscritos, serd realizado
novo processo de contratacdo de outros Hotéis, onde os demais participantes ficariam hospedados,
no limite de mais 800 pessoas.

2. UNIDADES DE COMPRA

e Hospedagem;

e Alimentacgdo e bebida;

e Estrutura — Centro de Convengdes com no minimo 3 (trés) mil metros?, demais espacos e
internet.

2.1 QUANTIDADE DE HOSPEDAGEM E REFEICOES PREVISTAS

a) 06 (SEIS) DIARIAS

HOSPEDAGEM (APROXIMADAMENTE)

; APARTAMENTOS DIARIAS
PARTICIPANTES ‘ TWIN (DUPLO)
800 (OITOCENTOS) ‘ 400 06

Rua Agai, 540 - Bairro das Palmeiras - Campinas/SP - CEP 13092-587
www.fenaclubes.com.br / fenaclubes@fenaclubes.com.br
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CONFEDERACAO NACIONAL DOS CLUBES

b)
ALIMENTACAO E BEBIDA (APROXIMADAMENTE)
ALIMENTACAO QUANTIDADE PERIODO TOTAL
ALMOCO 800 6 DIAS 4.800
JANTAR 800 6 DIAS 4.800
AGUA* DURANTE TODO O EVENTO
CAFE* ‘ DURANTE TODO O EVENTO

* Quantidade suficiente para atender o evento.

IMPORTANTE: Inicialmente sera contratada alimentacdo para 800 pessoas/dia, compativel com o
numero de héspedes. No entanto, o Hotel deverd ter capacidade para servir até 1.600 pessoas/dia,
sendo 1.600 almocos e 1.600 jantares, ainda que em dois turnos, haja vista a possibilidade de ampliacdo

do nimero de participantes que poderdo ficar hospedados em outros hotéis, mas fariam as refeicdes
no Hotel sede.

Observacdo: O hotel deverd se atentar ao item 4.3.1, alinea “c” deste Termo de Referéncia, onde todas
as refeicbes relacionadas aos almogos e jantares deverdo ser cobradas de acordo com a quantidade
de vales entregues pelos participantes do evento ao representante do hotel.

2.2. ESTRUTURA PREVISTA

Para atender as exigéncias das atividades especificas e inerentes a realiza¢do do evento, o hotel deverd
dispor de Centro de Convengdes com metragem superior a 3 (trés) mil metros?, contendo no minimo:

e Espago em metros? para comportar até 800 pessoas em formato “escolar” para a realizacdo de
palestras/conferéncias/debates;

e Espago em metros? para comportar outras atividades paralelas;

e Espaco em metros? para comportar o apoio administrativo do evento;

e Espaco em metros’ para realizacdo de feira de exposi¢do com no minimo 15 stands de 3mx4m.

e Espago em metros?® para comportar o servico de refeicSes para 800 pessoas em mesas redondas,
concomitante a utilizagdo dos demais espacos;

Observacdo: Serd contratado espago compativel para receber 800 pessoas em formato escolar. Como
poderd haver ampliagdo do numero de participantes, além de dispor das instalacées acima
estabelecidas, o Hotel devera disponibilizar seu portfélio, demonstrando todos os espacos disponiveis
que poderdo ser utilizados para outras atividades que ocorrerdo em paralelo, e/ou para possibilitar a
ampliagdo do nimero de participantes.

Rua Agai, 540 - Bairro das Palmeiras - Campinas/SP - CEP 13092-587 & 2
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3. ESPECIFICACOES

Para atender as exigéncias das atividades especificas e inerentes a realizacdo do evento, o hotel
precisard atender as seguintes especificacdes dos servicos:

3.1 Da Hospedagem

a) O hotel devera disponibilizar para o periodo do evento, no minimo, 400 (quatrocentos)
apartamentos duplos, assim distribuidos:

e 400 (quatrocentos) Apartamentos — Hospedagem em Apartamento Duplo (Incluso
café da manha e taxas) — 06 (seis) diarias.

b) As quantidades previstas no item 3.1, letra “a” destinar-se-do a utilizagdo estimada de 400
(quatrocentos) apartamentos, podendo a FENACLUBES aumentar ou diminuir a quantidade nas
seguintes condicdes:

e Em até 07 (sete) dias corridos antes da realizacdo do Evento, a FENACLUBES enviard ao
hotel a lista contendo o niumero de participantes, com as distribuigdes definitivas nos
apartamentos duplos, para atendimento de todos, o que pode alterar o blogqueio inicial.

e No caso de diminuigdo, os apartamentos remanescentes poderdo ser utilizados para
outros fins pelo hotel, sem custo para a FENACLUBES.

c) Apartamentos com banheiro, ar-condicionado, frigobar, TV a cabo, telefone, mesa de trabalho
com conexdo para internet banda-larga.

d) Preferencialmente, o hotel poderd oferecer disponibilidade de hospedagem e alimentacdo pelo
mesmo valor do contrato, 02 (dois) dias antes e 01 (um) dia depois da data do evento, caso os
participantes necessitem.

e) Gratuidade em caso de ocorréncia de no-show. A FENACLUBES garante 75% (setenta e cinco
por cento) de ocupacdo no periodo (1.800 didrias nos 7 dias de evento).

f) Early Check-in as 12h (doze horas).

g) Late check-out as 14h (quatorze horas).

h) O hotel devera fornecer um demonstrativo, somente com as despesas de refeicdo e
hospedagem no evento. As despesas extras (artigos de frigobar, lojas, estacionamentos ou

solicitagdo do participante) serdo de responsabilidade de cada participante e deverdo ser
cobradas por ocasiao do check-out.

Rua Agai, 540 - Bairro das Palmeiras - Campinas/SP - CEP 13092-587 &; 3
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i) Serd concedido (sem custo extra) up grade para 10 (dez) apartamentos, com o objetivo de hospedar
convidados especiais.

3.2 Da Estrutura

3.2.1 - Deverao estar inclusas na proposta de prego para realiza¢do do evento, as seguintes estruturas
montadas simultaneamente:

a) 01 (hum) espago em metros? para comportar 800 (oitocentos) pessoas em formato “escolar”,
para os 07 (sete) dias do evento, além do palco em tamanho proporcional, adequado ao nimero
de participantes (saldo principal).

e 0 espago devera estar disponivel 02 (dois) dias antes do evento impreterivelmente a partir
das 8h (oito horas) da manha para a montagem dos equipamentos de audiovisual.

b) 01 (hum) espaco em metros? com capacidade para 100 (cem) pessoas em formato “espinha de
peixe”, para 02 (dois) dias do evento, com as seguintes especificagdes:

e 0 espaco devera estar disponivel 02 (dois) dias antes do evento impreterivelmente a partir
das 8h (oito horas) da manhd para a montagem dos equipamentos de audiovisual.

c) 01 (hum) espaco em metros® com capacidade para comportar feira de exposi¢do com 15 (quinze)
stands de 3mx4m para 07 (sete) dias do evento, adequado para garantir o fluxo de 800 pessoas
transitando diariamente, préximo ao saldo principal.

e 0O espago devera estar disponivel 02 (dois) dias antes do evento impreterivelmente a partir
das 8h (oito horas) da manha para a montagem dos stands.

d) 01 (hum) espago em metros?, integrante do Centro de Convengdes do Hotel conforme portfdlio
que devera ser apresentado, subdividido em salas para comportar aproximadamente 100 pessoas
cada, para outras atividades paralelas tais como Oficinas, Painéis de Debates, Cursos e Reunides.

e) 01 (hum) restaurante préprio do hotel/ ou espaco em metros? para atendimento simultdneo de
no minimo 800 (oitocentos) lugares para alimentagdo (almogo/jantar), com estrutura para servir até
1600 pessoas por refeicao, ainda que em dois turnos.

IMPORTANTE: N3o sera possivel utilizar um mesmo espago para atender mais de um item elencado
acima, inclusive porque estes poderdo ser utilizados de forma concomitante. A pedido da
FENACLUBES, podera haver necessidade de “virada de sala” no caso de alteracdo do numero de
participantes ou do formato de cada espago (a exemplo de escolar para auditério, ou para comportar
atividades culturais) o que devera ser feito sem custo para a FENACLUBES;

Rua Agai, 540 - Bairro das Palmeiras - Campinas/SP - CEP 13092-587
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f) 01 (uma) sala de apoio administrativo ao evento para aproximadamente 15 (quinze) pessoas com
mesas para computadores e impressoras, mesa para café e mesa redonda, para as datas
estabelecidas, periodo integral do evento, com localizagdo prdxima ao saldo mencionado no item
3.2.1, alinea “a”, a qual terd acesso somente a equipe organizadora do evento da FENACLUBES.

e A sala de apoio administrativo devera estar disponivel 02 (dois) dias antes do evento
impreterivelmente a partir das 8h (oito horas) da manha para armazenamento dos materiais
entregues via frete (se houver).

g) Disponibilizar para todo o periodo do evento (07 didrias), em periodo integral, um link de internet
wi-fi com no minimo 30 (trinta) megabits dedicados com antenas nas espacos destinados ao evento,
em especial na sala de apoio administrativo, e para os palestrantes no saldo principal, para atender
a demanda, com possibilidade de teste no dia anterior ao evento.

h) Todos os espacos deverdo ter acesso a pessoas com necessidades especiais, conforme a legislagao
vigente.

i) Todos os espagos deverdo estar de acordo com as Leis Municipais Vigentes.
j) Todos os espagos deverdo estar localizados no mesmo hotel citado.

k) Todos os espacos deverdo ter ar-condicionado ou outro sistema que garanta a temperatura
ambiente entre 18 °C a 24 °C.

I) Toda a logistica inerente a prestagdo do servico definido no presente Termo de Referéncia é de
responsabilidade exclusiva do Hotel.

m) Todas as montagens de salas e saldes deverdo estar disponiveis como descrito nos itens acima, e
prontas com 01 (uma) hora de antecedéncia de cada evento, conforme solicitado pela FENACLUBES
por meio de check-list a ser enviado no prazo de cinco dias Uteis antes do evento.

n) Deverdo ser disponibilizadas cadeiras e mesas em numeros suficientes para cada espaco,
conforme especificagdo de cada item.

o) A empresa participante devera apresentar a planta baixa dos espacos.
p) Além das instalagdes especificadas acima, a empresa deverd apresentar seu portfélio na fase de

cotagdo prévia, demonstrando todos os espagos disponiveis em seu Centro de Convencdes que
poderdo ser utilizados para outras atividades complementares que ocorrerdo em paralelo.

Rua Acai, 540 - Bairro das Palmeiras - Campinas/SP - CEP 13092-587 3
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4.3 Da Alimentacao

4.3.1 - Aproximadamente 9.600 (nove mil e seiscentas) refei¢des (almogo e jantar), sendo:

e 06 (seis) almogos.
e 06 (seis) jantares.

A FENACLUBES podera solicitar alteragdo em parte da contratacdo com diminui¢cdo ou aumento de
alimentacdes. A empresa participante deverd enviar carddpios do almogo e jantar com no minimo, as
seguintes especificagdes:

a) ALMOCO: Cada almogo devera ter no minimo, buffet self service com 05 (cinco) opgdes de
saladas, 05 (cinco) pratos quentes, dentre estes arroz e feijdo, 03 (trés) opcbes de proteina,
sendo: 01 (uma) opgdo de carne vermelha, 01 (uma) opgao de frango e 01 (uma) opgdo de peixe,
sobremesas, refrigerantes e dgua, e servico de café.

b) JANTAR: Cada jantar devera ter no minimo, buffet self service com 05 (cinco) opgdes de saladas,
05 (cinco) pratos quentes, dentre estes arroz e feijdo, 03 (trés) opcdes de proteina, sendo: 01
(uma) opgdo de carne vermelha, 01 (uma) opgdo de frango e 01 (uma) opcgdo de peixe e
sobremesas, refrigerantes e dgua, e servigo de café.

Observacdo: No cardapio do jantar devera ser acrescido Sopas e Guarnicdes Especiais.

IMPORTANTE: O jantar devera ter duragao de até 4 horas, com direito a “refil” das bebidas
servidas. Caso seja servido bebida alcdolica durante o jantar, adquirida com outros recursos
ou ainda patrocinadas, o hotel ndo podera cobrar a “taxa de rolha”.

c) Todas as refeicGes deverdo ser cobradas de acordo com as quantidades de vales entregues pelos
participantes. Os vales serdo distribuidos pela FENACLUBES, sendo que o controle de
recebimento dos vales sera de responsabilidade Unica e exclusiva do hotel e apresentados a
FENACLUBES por ocasido do encerramento do evento para autorizacdo de faturamento.

4.3.2 — Detalhamento dos demais servigos

a) Disponibilizar d4gua gelada e café gratuitamente nos espagos do evento, podendo ser a dgua
disposta em pontos com bebedouros de galdo, copos ou garrafas, e o café em garrafas térmicas
ou mdquinas, a critério do Hotel. A dgua devera estar disponivel nos periodos da manhi e da
tarde, e o café no periodo da tarde, nos dias de atividades para atender o nimero de pessoas
do evento;

Observacdo: A quantidade acima sera confirmada ao longo do periodo do evento, podendo
aumentar ou diminuir.

Rua Agai, 540 - Bairro das Palmeiras - Campinas/SP - CEP 13092587 &/ 6

www.fenaclubes.com.br / fenaclubes@fenaclubes.com.br g



(yFENACLUBES

CONFEDERACAO NACIONAL DOS CLUBES

b) CAFE DA MANHA (incluido na didria): Cada café da manhi dever4 ter buffet self service, com
no minimo, o seguinte cardapio: café, leite, 02 (dois) tipos de sucos, 2 (dois) pratos quentes,
biscoitos, bolos, pdezinhos, pdo de queijo, presunto, queijo, geleias, manteiga e frutas
variadas.

4.3.3 - Os utensilios e materiais de alimentacdo deverdo atender os seguintes requisitos:

a) Os talheres de mesa e de servigo, bandejas, baixelas, travessas, bules, porta adocante, dentre
outros, deverdo estar em perfeita condigGes de uso.

b) As lougas (tais como pratos, xicaras de cha, pires, etc.) deverdo estar em perfeitas condigées
de uso.

c) Os utensilios de cozinha, tais como tédbua, colher, faca (cabo), etc., deverdo ser em polietileno,
ndo podendo, em hipétese nenhuma, conter madeira ou partes de madeira.

d) As toalhas e sobre toalhas deverdo ser em algodao, na cor a ser aprovada pela FENACLUBES.
e) Os guardanapos deverdo ser em papel branco, lisos e de boa qualidade.

f) As jarras e garrafas térmicas deverdo conter imediatamente a sua frente, identificadores em
acrilico, informando seu contetdo.

4.3.4 - Os funcionarios dever3o se apresentar:

a) Devidamente asseados, uniformizados, com cabelo curto ou preso, com unhas aparadas e
limpas e, no caso dos homens, barbeados.

b) O(s) cozinheiro(s) e ajudantes de cozinha, além de uniformizados(as), deverdo trabalhar com
os seus cabelos devidamente cobertos, bem como utilizar luvas, mascaras descartaveis, aventais
e botas de plastico, para maior higiene e manuseio com os alimentos.

4.3.5 - O manuseio e preparo dos alimentos terdo que atender as seguintes exigéncias:

a) Osalimentos e bebidas deverdo ser transportados em veiculo apropriado.

b) Em todas as fases de preparacdo dos alimentos deverdo ser obedecidas as técnicas corretas
de culinaria, mantendo os alimentos saudaveis e adequadamente temperados, respeitando as
caracteristicas proprias de cada ingrediente, assim como os diferentes fatores de modificagdo
fisico, quimico e bioldgico no sentido de assegurar a preservagdo dos nutrientes.

c) Na assepsia das verduras, legumes e frutas a serem utilizadas no preparo dos alimentos,
devera ser empregado hipoclorito de sédio ou produto equivalente.

Rua Agai, 540 - Bairro das Palmeiras - Campinas/SP - CEP 13092-587 /7
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4.3.6 - Os alimentos terdo que atender as seguintes exigéncias:

a) Os alimentos deverdo ser servidos de forma correspondente ao nUmero de
participantes/convidados, ou seja, em quantidade adequada durante a realizacdo do evento.

b) Os alimentos deverao ser dispostos de forma harmoniosa nas travessas e bandejas.
¢) Quanto ao sabor dos pratos, estes ndo deverdo ser excessivamente temperados nem insossos.

d) Os alimentos utilizados devem ser prioritariamente frescos e naturais, evitando-se, sempre,
os enlatados, corantes, aromatizantes quimicos e sabores artificiais.

e) Os procedimentos para a execu¢do do presente objeto deverdo ocorrer de acordo com a
legislagdo em vigor referente as boas préticas para servicos de alimentacdo, observadas,
inclusive, as normas da Vigilancia Sanitdria;

f) Os alimentos fornecidos deverdo estar de acordo com a legislagdo vigente quanto a sua
qualidade sanitaria, embalagem e regulamentos técnicos de identidade e qualidade expedidos
pelos drgdos competentes do Ministério da Satde e do Ministério da Agricultura;

g) As bebidas e doces fornecidos deverdo ser, comprovadamente, de primeira qualidade, estar
dentro da validade determinada pela Municipalidade para o seu consumo, a temperatura
adequada, frescos e de acordo com a legislacao vigente;

h) Os sanduiches e as frutas deverdo ser de primeira qualidade, frescas, com seus alimentos de
acordo com a legislagdo vigente;

i) A empresa CONTRATADA deve obedecer rigorosamente as normas técnicas, de seguranca e
de fiscalizacdo dos érgdos competentes da Prefeitura e Vigilancia Sanitaria, em todos os
aspectos inerentes a execugdo do objeto contratado, o que ndo exime a CONTRATADA da
responsabilidade pelos alimentos fornecidos;

j) A empresa fornecedora dos produtos arcard com os custos e com todas as despesas relativas
as analises técnicas dos produtos eventualmente necessarias.

4.3.7 - A organizagdo das mesas devera:

a) Manter as mesas impecavelmente dispostas com toalhas bem passadas, com pratos, copos,
xicaras, talheres, garrafas térmicas, jarros, bandejas, etc. perfeitamente limpos;

b) As mesas deverdo ser fornecidas pela CONTRATADA, em quantidade suficiente para
realizagdo do evento;
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4.3.8 - As obrigacdes adicionais da CONTRATADA quanto a alimentacg3o:
a) Variar os cardapios a cada refeicao, evitando repeticdes;
b) Fornecer toda a estrutura necessaria para a execugdo dos servigos, tais como toalhas, fogdo
e aparelho de micro-ondas, mesas, lougas, copos, garrafas térmicas, jarras, guardanapos,

material de copa e cozinha e outros, limpos e em estado de novo;

c) Responsabilizar-se, apds a realizagdo de cada evento, pela manutencdo, conservagdo e
limpeza da copa e locais onde o servigo foi realizado;

d) Remover, apds a realizagdo de cada evento, em recipiente fechado, o lixo resultante de suas
atividades;

e) Antes de cada evento, providenciar toda a arrumacao do espago onde serd servido o buffet;

f) Durante todo periodo do evento os banheiros deverao ser constantemente limpos.

5. DAS DISPOSICOES FINAIS

5.1. A empresa participante vencedora devera apresentar o local no qual o evento sera realizado para
vistoria prévia a ser realizada pela Comissdo da FENACLUBES, para analise técnica e posterior aprovagao.
Somente apos a aprovacgao do local o objeto serd adjudicado a empresa vencedora do certame.

5.2. Nesta ocasido, sera verificado o atendimento a todas as condigdes estabelecidas no presente Termo
de Referéncia. A Comissao da FENACLUBES, formada por, no médximo, 4 (quatro) membros, podera ficar
hospedada até 2 (duas) pernoites e receber alimentagdo, sem custo adicional, para analise de
conformidade.

5.3 Caso haja necessidade de realizagdo de reunides com fornecedores pré e pds-evento, o Hotel devera
disponibilizar espago adequado, sendo que o custo e a forma de pagamento da hospedagem e
alimentacgdo de representantes da FENACLUBES deverao ser os mesmos do contrato.

5.3. O ndo atendimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e constatadas pela
Comissdo acarretara a desclassificagdo do hotel e serdo convocadas as empresas participantes
remanescentes na ordem de classificagao.

5.4. A empresa participante vencedora devera disponibilizar 02 (dois) prepostos que respondam pela
CONTRATADA durante a realizagdo do evento.

Rua Agai, 540 - Bairro das Palmeiras - Campinas/SP - CEP 13092-587 (/ 9
www.fenaclubes.com.br / fenaclubes@fenaclubes.com.br



C FENACLUBES

CONFEDERACAO NACIONAL DOS CLUBES

6. DO PAGAMENTO

6.1. ACONTRATANTE efetuard o pagamento dos servigos realizados de hospedagem mediante confirmacéo
de check-in e de acordo com a quantidade de participantes. O pagamento das refeicdes serd mediante
apresentacdo de vales, sendo pago de acordo com a quantidade de vales apresentados. O pagamento sera
efetuado ao final do evento, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do dia da protocolizagdo dos
documentos de cobranca.

6.2 As despesas extras relacionadas ao evento, anteriores ou posteriores ao periodo de sua realizagdo,
serdo pagas conjuntamente as demais despesas efetuadas.

6.3. As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas ao fornecedor e seu vencimento
ocorrera até o 7° (sétimo) dia atil da data da apresentagdo da nota devidamente corrigida, observando
o critério estabelecido no item 6.1 deste Termo de Referéncia.

6.4. O pagamento serd feito mediante crédito em conta corrente em nome do fornecedor, conforme
dados bancarios a serem inseridos no Contrato, ou por meio de Boleto.

&/"
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“12 SEMANA NACIONAL DOS CLUBES 2020”

JUSTIFICATIVA

A Contratacdo de hotel especializado na prestacao de servicos de hospedagem, alimentagdo e
infraestrutura incluindo Centro de Convengdes para 2020 pela Confederagdo Nacional dos Clubes -
FENACLUBES, justifica-se em funcdo da previsdo de realizagdo, pela primeira vez, do evento denominado
“12 SEMANA NACIONAL DOS CLUBES 2020”.

A “12 SEMANA NACIONAL DOS CLUBES 2020”, reunira dois grandiosos eventos do segmento clubistico:
a recém-criada CONFERENCIA NACIONAL DE GESTORES DE CLUBES, e o CONGRESSO BRASILEIRO DE
CLUBES, como parte integrante do PLANO DE APLICACAO ANUAL DOS RECURSOS DA LEI Ne
13.756/2018.

1. Breve Historico

O PLANO DE APLICACAO ANUAL DE RECURSOS DA LEI N2 13.756/2018, foi elaborado pela FENACLUBES
para desempenhar sua missdo: a capacitacdo, formacdo e treinamento de gestores de clubes sociais,
estabelecida pela Lei n2 13.756/2018, que destinou recursos de loterias federais a FENACLUBES,
conforme previsto na alinea “c” dos incisos | e Il do §22 do artigo 16, complementadas pelo Art. 24 da
Lei 13.756/2018.

Esta grande conquista, que reconhece a importancia do desenvolvimento do setor, resulta do relevante
trabalho que a FENACLUBES vem desenvolvendo desde sua criagdo. Para além da titularidade da
representacao da categoria econémica dos clubes em todo o territério nacional, a FENACLUBES ha anos
se destaca no desenvolvimento de agBes que objetivam contribuir com a integragdo e a capacitagdo de
gestores de seu segmento de representacdo, a fim de que possam executar seus objetivos institucionais,
sejam esportivos, sociais ou culturais, com eficiéncia e responsabilidade.

Como entidade sindical de 22 grau, detentora da Certiddo de Registro Sindical (entidade sindical n2
000.843.00000-7), além de todo o trabalho na representacdo da categoria econdmica dos cubes
esportivos de pratica desportiva formal e ndo-formal, com abrangéncia nacional, a FENACLUBES possui
vasta experiéncia na realizagdo de eventos.

Com o advento da nova Lei, a FENACLUBES esta se adaptando a nova realidade legislativa, tendo
elaborado e aprovado em todas as instancias previstas em seu estatuto, além do Planejamento das
acdes materializado no Plano de Aplicacdo Anual de Recursos, toda a regulamentacdo que regera a
aplicacdo dos recursos da lei 13.756/18, entre estes o Regulamento de Contratacdes de Bens e Servigos
— RCBS.

De forma especifica, visando o planejamento das a¢des ja no préximo ano, a FENACLUBES elaborou
ainda o Plano de Aplicagdo de Recursos em 2020, onde foi prevista a realizacdo da “12 SEMANA
NACIONAL DOS CLUBES 2020”, reunindo a CONFERENCIA NACIONAL DE GESTORES DE CLUBES e o
CONGRESSO BRASILEIRO DE CLUBES.

Dando sequéncia ao previsto em seu planejamento, a FENACLUBES iniciou as ag0es preparatdrias para
arealizacdo dos Eventos programados para 2020, entre estas, a contratacdo do local onde sera realizada
a “12 SEMANA NACIONAL DOS CLUBES 2020”.
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Para fins de definicdo das acdes que integram a “12 SEMANA NACIONAL DOS CLUBES 2020”, cabe
destacar o previsto no Art. 32 do RCBS da FENACLUBES:

Art. 32. Para os fins deste Regulamento considera-se:

L. capacitacdo, formagdo e treinamento de gestores de clubes sociais - objeto organizacional
atribuido a FENACLUBES de acordo com o art. 24 da Lei n® 13.756, de 12 de dezembro de
2018, e executado por meio da realizacGo de foruns, semindrios, oficinas, painéis de
debates, cursos, palestras técnicas, palestras motivacionais, feiras, concursos, atividades
de relacionamento, integrag¢do e outras formas de difusdo do conhecimento, para os
gestores profissionais e estatutdrios dos clubes que atuam na administra¢Go das
atividades esportivas, culturais, sociais e de lazer, possibilitando que os mesmos realizem
uma gestdo de exceléncia, na busca constante da valoriza¢do dos clubes e dos servigos
que prestam a sociedade.

I-A. sempre que possivel, todos os eventos serdo unificados e sequenciados na forma de
Conferéncia Nacional dos Gestores de Clubes e/ou do Congresso Brasileiro de Clubes, em
dois mdédulos com atividades para colaboradores contratados dos clubes e outro para
dirigentes estatutdrios de clubes, pelo principio da economicidade, com a realizagGo da
“Semana dos Clubes” comemorativa ao “Dia Nacional dos Clubes Esportivos Sociais”, nos
termos da Lein? 12.333, de 15 de setembro de 2010, alcangando assim a gestdo dos clubes
de forma integral;

Dadas essas definigdes, devidamente aprovadas em Assembleia Geral realizada em 22 de junho de 2019,
a FENACLUBES deu inicio ao processo de consulta ao segmento clubistico, tendo por objetivo ouvir os
gestores para construir de forma participativa a proposta do primeiro evento a ser realizado com
recursos da lei 13.753/18, na perspectiva de sua missdo: a capacitacdo, formag¢do e treinamento de
gestores de clubes sociais.

Ressalta-se que embora detenha um historico de sucesso na realizagdo de eventos voltados ao
segmento, a FENACLUBES teve sua competéncia ressignificada a partir da nova Lei, e como
consequéncia, passou a receber um volume de recursos que possibilitara ampliar significativamente o
alcance das agdes de capacitacdo, formacgdo e treinamento a serem ofertadas aos gestores de clubes
sociais.

Considerando sua tradigcdo, a FENACLUBES optou por realizar um processo de consulta aos clubes sociais
de forma a estabelecer os pardmetros para a “12 Semana Nacional dos Clubes”. Partindo das discussdes
iniciadas logo apds a aprovacdo da Lei 13.756/2019, ja em janeiro de 2019, a Diretoria da FENACLUBES
comecou a construir a proposta do novo modelo de capacitacido, formacgdo e treinamento dos gestores
de clubes sociais. Para além da experiéncia anterior, entendendo a importédncia de criar um novo evento
gue pudesse abranger todos os demais conteudos essenciais para a capacitagdo desse publico, langou a
ideia de realizagdo da Conferéncia Nacional de Gestores dos Clubes. E para subsidiar as decisdes futuras
que deveriam ser tomadas por suas instancias deliberativas, realizou varias a¢des para divulgar as
mudancas ocorridas a partir da Lei 13.756/18 a todo o segmento, bem como para consultar diretamente
seu publico alvo sobre os eventos a serem realizados em 2020.

Esse processo, iniciado com o antncio da criacdo da Conferéncia Nacional dos Gestores de Clubes, em
28/01/2019, por meio de Boletim informativo enviado a todos os clubes filiados, e publicado no site da
FENACLUBES, tem se mantido desde entdao, com inimeras outras acdes, tais como Oficios, Informativos,
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Panfletos, Video promocional, e Boletins periddicos, todos com o intuito de ampliar a consulta sobre as
principais areas de interesse do segmento.

Todas essas acdes foram amplamente divulgadas no evento em que foi realizada a Assembleia Geral
realizada em junho de 2019, além de enviadas a todos os clubes filiados e aos sindicatos e federacgdes,
e publicadas no site da FENACLUBES com o objetivo de ouvir os gestores profissionais e estatutarios dos
Clubes Confederados, que estdo sendo estimulados a enviar sugestdes de temas e palestrantes, que
serdo analisados e considerados para a organiza¢do do evento. A proposta é divulgar o evento a todos
os Clubes do Brasil que poderao participar em fung¢do da criagdo da nova categoria na FENACLUBES: a
de ‘Clube Confederado’. Desta forma, todos os Clubes que pagarem a Contribuicdo Administrativa
poderdo se inscrever na Conferéncia.

2. Previsdo de Participantes

Além da consulta sobre os temas, para esse novo desafio, coube a FENACLUBES dimensionar a
quantidade aproximada de Clubes/pessoas com interesse em participar deste novo evento para que a
licitacdo do Hotel e do Centro de Convencdes seja feita da forma mais assertiva. Partindo do quadro
atual de clubes confederados, e do potencial de crescimento desse quantitativo, a FENACLUBES
estabeleceu as bases para definir a participacdo dos gestores na “12 SEMANA NACIONAL DOS CLUBES
2020".

Inicialmente prevé-se a participacdo de aproximadamente 800 gestores. Considerando a possibilidade
de ampliacdo do alcance dos eventos a partir de sua divulgagdo, a estrutura contratada devera
comportar a perspectiva de alcance de até 1600 pessoas, visto que so sera possivel ter uma previsdo
mais assertiva apds o langamento do evento. Por esse motivo, é imprescindivel que haja a flexibilidade
para o redimensionamento futuro.

3. Eventos a serem realizados

Apds todas as acdes realizadas, considerando a previsdo orgamentaria, e os parametros para a realizagdo
do primeiro evento de capacitagdo, formacao e treinamento de gestores de clubes sociais, com recursos
da Lei n2 13.756/2018, foi possivel delinear a proposta de concepgao da “12 SEMANA NACIONAL DOS
CLUBES 2020".

O desenho proposto considerou principalmente a realidade da gestdo no segmento clubistico, formada
essencialmente por dirigentes que desempenham fung&es voluntarias, sem qualquer remuneragdo. Em
geral, os dirigentes estatutarios dos clubes sociais acumulam a gestdo das agremiagdes com suas
profissdes respectivas, que lhes garantem a subsisténcia. Motivo de valorizagdo e reconhecimento por
parte dos associados, essa caracteristica intrinseca a natureza do associativismo, ao tempo em que
engrandece a atuacdo desses gestores, de certa forma limita sua dedicagdo em tempo integral e
exclusivo, tornando a gestdo clubistica bastante peculiar.

Outra questado considerada na proposicdo foi a perspectiva da capacitagdo dos gestores profissionais em
todas as suas dimens&es. Para além do conhecimento, muito centrado na transmissdo da informacgéo,
entende-se que outras dimensdes tdo importantes quanto, como o desenvolvimento de habilidades e
atitudes, deverdo ser exploradas para qualificar o processo de formacdo que se pretende desenvolver,
criando um ambiente propicio para a aprendizagem.

>3
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Embora existam varias estratégias de ensino para se desenvolver a capacitagdo, formagdo e treinamento
de gestores, inclusive na modalidade a distancia, considerando a realidade do segmento, entende-se
que a modalidade presencial é significativamente mais adequada para os objetivos propostos:

Promover a interacdo direta entre os gestores;
Favorecer a troca de experiéncias entre clubes diversos;
Criar oportunidades de formacgdo de networking;

Motivar os gestores a se manterem atualizados, acompanhando as mudangas sociais e
tecnoldgicas.

Isso s6 se torna possivel a partir da convivéncia e interagdo entre gestores de diferentes origens,
formacgdes e experiéncias. Ao reunir em um mesmo ambiente gestores de clubes pequenos e grandes,
recém-criados ou centenarios, de diferentes vocacdes, e ainda situados em regiGes diversas, onde as
questdes culturais e geograficas agregam caracteristicas singulares a essas agremiagdes, proporcionam
insights valiosos ao trazerem reflexdes do dia a dia dos gestores capazes de efetivar grandes mudangas
de atitudes.

Apenas o treinamento presencial é capaz de trabalhar as competéncias atitudinais e comportamentais,
essenciais para tornar o profissional mais produtivo. Possibilita a utilizagdo de intimeras técnicas e
dindmicas, como a simulacio de situacdes do dia a dia, especialmente no trabalho em equipe, que
favorece o aprendizado a partir da experiéncia do outro. Além disso, é altamente motivador para o
gestor ter a oportunidade de se ausentar de seu ambiente de trabalho para conviver com outros
profissionais que compartilham dos mesmos problemas e desafios, vivenciando momentos agradaveis
de troca e aprendizado.

Por essas razdes, e pela experiéncia acumulada na organizagdo de eventos voltados para dirigentes e
gestores de clubes sociais é que a FENACLUBES propde realizar a 12 SEMANA NACIONAL DOS CLUBES
2020, reunindo em um mesmo espaco dirigentes estatutdrios e colaboradores profissionais contratados
pelos clubes de todas as regides do pais.

Conforme ja apresentado, a Semana sera composta de dois eventos:

e CONGRESSO BRASILEIRO DE CLUBES: destinado aos dirigentes estatutarios dos clubes sociais
Evento que relne presidentes e dirigentes dos clubes, autoridades e personalidades de
destaque, além de grandes nomes do esporte brasileiro, foca na exceléncia da gestao e estimula
aintegracdo e a troca de conhecimentos em um ambiente Unico, com participagao de Clubes de
todos os portes (inclusive de Futebol). O Congresso Brasileiro de Clubes prevé um formato
consolidado e um objetivo muito claro: valorizar os presidentes e dirigentes que fazem dos
Clubes um dos maiores e mais importantes segmentos de nossa sociedade. Seu contetldo
aborda os principais desafios da gestdo dos clubes sociais, trazendo inovagdes e experiéncias
bem-sucedidas para serem compartilhadas e debatidas.

e CONFERENCIA NACIONAL DE GESTORES DE CLUBES: destinada aos colaboradores profissionais
contratados dos clubes
Evento focado na difusdo de conhecimentos voltados as mais importantes atividades da
administracdo de um Clube (administrativa, esportiva, cultural, social e de lazer), com o objetivo
de profissionalizar e qualificar a gestdo. E esse o escopo que vem fazendo a FENACLUBES
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trabalhar incansavelmente na busca da melhor férmula para a Conferéncia Nacional dos
Gestores de Clubes. Reunindo um grupo composto pelos principais e mais importantes
especialistas e palestrantes reconhecidos nacionalmente, pretende-se buscar parcerias para
levar contetdo de qualidade e fazer da Conferéncia um evento aspiracional e desejado por
todos os gestores de Clubes do Brasil, uma possibilidade imperdivel de se capacitar e gerar
resultados positivos em suas carreiras e em seus Clubes. Os gestores serdo devidamente
certificados, valorizando seus curriculos e carreiras.

O conteldo e a metodologia especificos de cada evento serdo elaborados pela FENACLUBES a partir de
consultas realizadas junto ao segmento desde ja e durante todo o ano de 2020, por intermédio de foruns
regionais, buscando propor agdes que venham totalmente ao encontro dos anseios dos participantes,
cumprindo assim sua missdo de capacitar, formar e treinar gestores de clubes sociais.

4. Periodo e Local de Realizagdo

O local e data da “12 SEMANA NACIONAL DOS CLUBES 2020”, somente serdo definidos apos a
finalizacdo do processo de contratacdo do Hotel. Representando e respondendo pela capacitacdo,
formacdo e treinamento dos gestores dos clubes sociais em dmbito nacional, a FENACLUBES realiza o
processo de Cotagdo Prévia de pregos de acordo com os parametros estabelecidos para o evento, em
especial o quantitativo de participantes e as atividades previstas, que permitem prever a distribuigdo
destes nos espacos necessarios.

Essas informacBes sd3o essenciais para especificar os servicos de Hotelaria e Centro de
Convengdes, que subsidiam a elaboragdo do Termo de Referéncia que integra o processo da Cotagao
Prévia para sua contratac3o, abrindo a possibilidade de participagdo para todos os Hotéis que possuem
as condicdes estabelecidas em territério nacional.

Além das condicdes de infraestrutura, o Termo de Referéncia determina o periodo de realizagdo,
e considera a determinacdo em Assembleia Geral da FENACLUBES que propds a sua realizagdo na
semana comemorativa do segmento clubistico, que engloba o dia 09 de novembro de cada ano, data
em que se comemora o Dia Nacional dos Clubes esportivos e sociais, conforme regulamentado pela Lei
12.333/2010. Sendo assim, atendendo a essa determinagdo, definiu-se que os Hotéis deverao dispor de
07 (sete) dias consecutivos para receber o evento, iniciando na ultima semana de outubro, ou no més
de novembro de 2020, preferencialmente entre os dias 27/10 a 02/11/2020 ou 16/11 a 22/11/2020, de
acordo com sua disponibilidade.

Periodo previsto: Duragao de 7 dias (6 diarias)

Atividades programadas: Conferéncia Nacional de Gestores de Clubes e Congresso Brasileiro de Clubes
2020, por meio de Foruns, Seminarios, Oficinas, Painéis de Debates, Cursos, Palestras Técnicas, Palestras
Motivacionais, Feiras, Concursos, Atividades de Relacionamento e Integragdo e outras formas de difusdo
de conhecimento.

IMPORTANTE: O Hotel selecionado sera o local principal do evento (Hotel sede) e devera disponibilizar
Centro de Convencdes que comporte 0s espacos para as atividades técnicas e culturais, e para as
refei¢des dos participantes, que podem chegar em torno de 1.600 pessoas. Esse hotel devera ainda ter
condigdes de hospedar até 800 pessoas. Havendo nimero maior de inscritos, sera realizado novo
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processo de contratacdo de outros Hotéis, onde os demais participantes ficariam hospedados, no limite
de mais 800 pessoas. Da mesma forma, inicialmente sera contratada alimentacdo para 800 pessoas/dia,
compativel com o numero de héspedes. No entanto, o Hotel devera ter capacidade para servir até 1.600
pessoas/dia, sendo 1.600 almocos e 1.600 jantares, ainda que em dois turnos, haja vista a possibilidade

de ampliacdo do numero de participantes que poderao ficar hospedados em outros hotéis, mas fariam
as refeigdes no Hotel sede.

5. Publico Alvo

O publico alvo da 12 SEMANA NACIONAL DO CLUBES 2020 sdo centenas de gestores profissionais e
estatutarios de clubes que atuam na administracdo e na promocgao das atividades esportivas, culturais,
sociais e de lazer, conforme previsto no Plano de Aplicagdo Anual de Recursos da lei 13.756/2018.

5.1 Gestores de Clubes e de Entidades Congéneres de todo o Brasil (estatutarios e profissionais): Os
participantes terdo direito, gratuitamente, a hospedagem em um apartamento duplo para dois gestores
para cada evento, com trés didrias e pensdo completa, além de pastas com os materiais didaticos do
evento, e acesso as atividades sociais de relacionamento e interagdo dos gestores.

5.2 Diretoria, Conselho Fiscal, Comissdo de Contratacdo e Colaboradores da FENACLUBES: Serao
dispostos em quartos singles ou duplos a depender das confirmagdes de participacao

5.3 Autoridades, Convidados, Palestrantes e demais profissionais que atuardo no evento: Terdo direito
a hospedagem em apartamento single para cada evento que participarem, com trés diarias e pensdo
completa, além de pastas com os materiais diddticos do evento, e acesso as atividades sociais de
relacionamento e interagdo dos gestores.

6. Metas

As Metas da realizacdo da 12 SEMANA NACIONAL DOS CLUBES também estdo previstas no Plano de
Aplicacdo Anual de Recursos da lei 13.756/2018:

e Realizar anualmente, capacitagdo, formagdo e treinamento de um nimero representativo de
gestores de clubes;

e Qualificar continuamente a gestdo de todos os clubes filiados 8 FENACLUBES de forma integral, em
funcdo de sua especificidade da constitui¢do associativa;

e Contribuir para a diminuicdo gradual dos efeitos negativos da rotatividade dos gestores
estatutarios, que se elegem em periodos determinados, assim como para o aperfeigopamento
continuo dos gestores profissionais;

e Incentivar a participagdo voluntaria de mulheres (gestoras associadas) na gestdo de atividades

sociais e filantropicas para a comunidade local.
&)
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7. Demais Servicos Necessarios para a Realizagdo do Evento

Além do pedido de contratacio do Hotel com Centro de Convengdes, incluindo auditério, salas
de apoio, espaco para exposicdo de pdsteres, e outros, e ainda apartamentos para hospedagem dos
participantes e alimentacdo, discriminados no Termo de Referéncia ao qual essa justificativa foi
anexada, serao necessarios diversos outros servicos para a realizagdo da “12 SEMANA NACIONAL DOS
CLUBES 2020”, que somente poderdo ser dimensionados apos a conclusdo do processo de contratagdo
do hotel, visto que dependem de informagdes especificas do local onde o evento serd realizado.
Portanto serdo solicitadas oportunamente.
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