Processo de
o FENACLUBES REQUISICAO DE CONTRATACAO Contratagdo n®
020/2020
Solicitante: Data da solicitagdo:
Mauricio de Campos Bueno (Coordenador da Comissdo de Contratacdo) 14 / 09 /2020

Plano de Aplicacdo de Recursos da Lei 13.756/18

Evento (§3° do Art. 5° do RCBS): Eventos de capacitacdo, formacdo e treinamento de gestores de
clubes sociais — Congresso Brasileiro de Clubes e Conferéncia Nacional de Gestores de Clubes 2020

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

» Apresentar a descricdo detalhada do bem ou servico pretendido, contemplando padrdo de qualidade,
e desempenho esperados, e a definicdo das unidades e quantidades a serem adquiridas, necessdrios d
sua perfeita identificacdo (caso necessdrio, anexar Termo de Referéncia com a descricdo detalhada).

» Nos casos em que for imprescindivel indicacdo de marca e/ou modelo, torna-se OBRIGATORIA a
justificativa técnica, que DEVE seguir anexa a este pedido.

» Usarrequisicoes distintas para bens ou servicos que ndo podem ser adquiridos de um mesmo fornecedor.

» Justificar a necessidade do bem e/ou servico.

ltem | Quantidade Descricdo detalhada do bem e/ou servico pretendido:

01 01 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados
de auditoria independente na FENACLUBES, referente ao exercicio social a se
encerrar em 31/12/2021.

A especificacdo dos servicos encontra-se no Termo de Referéncia anexo.

Local de entrega do bem e/ou servigo: (Se necessdrio, indicar as condi¢cdes de fornecimento, guarda,
armazenamento, prazo de garantia, instalacdo e adequagdo as normas de padronizacdo)

Sede administrativa da FENACLUBES

Justificativa da Contratacao (preencher no campo ou anexar)

Apresentada no Termo de Referéncia anexo.

Mauricio de/Campos Bueno
Coordenador da ,Lonissdo de Contratagdo

AUTORIZAGAO DO PRESIDENTE DA FENACLUBES:

(X) Autorizada a abertura do processo de contratagdo

e

ArialdoBoscolo —,
Presidente da FENACLUBES

(L) Nao Avutorizado / Justificativa:




Processo de

<) FENACLUBES PESQUISA DE PRECOS Contratagdo n°
020/2020

Apds autorizacdo de abertura do processo, foi realizado pesquisa de precos para definicdo do tipo
de contratacdo e valores médio de referéncia.

Pesquisa de precos realizada em conformidade com o Art.7° do RCBS.

Considerando a natureza da contratacdo ndo é o caso da divulgacdo do valor de referéncia no
Edital (Art.7 do RCBS.)

Até o resultado final da presente cotacdo prévia os licitantes ndo terdo acesso ao valor de
referéncia, estando disponivel somente para a Comissdo de Contratacdo.

OPCAO DEFINIDA PARA CONTRATACAO:

(X) Cotacgdo Prévia de Pregos (Art.9° do RCBS)

(L) Dispensa da Cotacgdo Prévia de Pregos (Art. 10 do RCBS)

(1) Inexigibilidade da Cotagdo Prévia de Pregos (Art. 11 do RCBS)
Justificativa da Opc¢ao:

Considerando tratar-se de contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos
especializados de auditoria independente na FENACLUBES, referente ao exercicio social a se encerrar
em 31/12/2021, cujo valor total ultrapassa 44.000,00 (quarenta e quatro mil reais), justifica-se arealizagdo
de Cotacdo Prévia de Precos, conforme previsto no Art.9° do RCBS.

Campinas, 28 de setembro de 2020
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Membro da Comissdo de Contratacdo Membro da Comissdo de Contratacdo

de Campos Bueno
Coordenador da Comissdo de Contratacdo
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AUDITORIA INDEPENDENTE
Termo de Referéncia

JUSTIFICATIVA

Considerando a destinacdo dos recursos da Lei 13.756/2018 a FENACLUBES para a capacitacdo,
formacdo e treinamento de gestores dos clubes sociais, e considerando que para executar as acdes
previstas em seu Plano de Anual de Aplicacdo de Recursos a FENACLUBES deve atender aos principios
da administracdo publica, conforme estabelecido em seu Regulamento de Contratacdo de Bens e
Servigos (RCBS), faz-se necessario que os procedimentos adotados para a realizacdo dessas acdes
sejam permanentemente auditados, como forma de garantir o estrito cumprimento das normas.

Além disso, conforme se depreende dos artigos 24 e 25 da citada Lei n? 13.756/2018, a fiscaliza¢do da
aplicacdo desses recursos passa a ser de competéncia do Tribunal de Contas da Unido — TCU, o que
demanda rigor ainda maior no controle das a¢des executadas, de forma a mitigar riscos e obter os
melhores resultados em sua aplicag3do.

Sendo assim, uma auditoria independente atendera de forma adequada a referida demanda, propde-
se a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados de auditoria
independente na FENACLUBES, referente ao exercicio social a se encerrar em 31/12/2021.

Com a contratacdo de Auditoria Independente a FENACLUBES, tera o acompanhamento da execuc¢do
e exame mensal de auditoria conduzido em todas as documentac¢des das prestacdes de contas dos
eventos realizados, observando as legislaces vigentes sobre a prestacdo de contas dos recursos da lei
13.756/2018, de acordo com as diretrizes e normas emanadas do Tribunal de Contas da Unido - TCU,
além das disposicGes referentes a compras e contratagdes constantes do Regulamento de
Contratacdes de Bens e Servigos da FENACLUBES - RCBS; Dessa forma, avaliard de forma sistematica
os procedimentos adotados em relagdo as a¢des de capacitacdo, formacao e treinamento de clubes
sociais, previstas no Plano de Aplicagdo Anual de Recursos da Lei 13.756/2018.

Além disso, a contratacdo de Auditoria Independente possibilitard a avaliagdo da conformidade de
todas as Demonstra¢des Contdbeis e Financeiras da FENACLUBES, referentes a cada exercicio, frente
aos critérios e procedimentos técnicos estabelecidos pelo CFC - Conselho Federal de Contabilidade,
pelo IBRACON — Instituto dos Auditores Independentes do Brasil, garantindo um controle efetivo sobre
toda a movimentacdo contabil e financeira realizada durante todo o periodo de vigéncia do seu Plano
de Anual de Aplicacdo de Recursos da lei 13.756/2018.

1. OBJETO E ESPECIFICACOES

1.1 Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos técnicos especializados de auditoria
independente na FENACLUBES, referente ao exercicio social a se encerrar em 31/12/2021,
atendendo as seguintes especificages dos servigos:

Rua Acgai, 540 - Bairro das Palmeiras - Campinas/SP - CEP 13092-587 1
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111

1.1.2

113

1.1.4

Servigos de Auditoria e emissdo de Parecer Quadrimestral e Anual sobre as Demonstragées
Contabeis e Financeiras da FENACLUBES, referente ao exercicio de 2021; em conformidade
com os critérios e procedimentos técnicos estabelecidos pelo CFC - Conselho Federal de
Contabilidade, pelo IBRACON — Instituto dos Auditores Independentes do Brasil, com a
apresentacdo do relatério e Parecer dos Auditores Independentes para efeito de publicacdo
no Diario Oficial da Unido ao final de cada exercicio.

Auditoria e emissdo de “Parecer da Auditoria” sobre os procedimentos adotados em relacdo
as acOes de capacitacdo, formacdo e treinamento de clubes sociais realizadas pela
FENACLUBES, previstas no Plano de Aplicacdo Anual de Recursos da Lei 13.756/2018 disponivel
em http://www.fenaclubes.com.br;

Acompanhamento da execucdo e exame mensal de auditoria conduzido em todas as
documentacgdes das prestacdes de contas dos eventos, observando as legislaces vigentes
sobre a prestacdo de contas dos recursos da lei 13.756/2018, e de acordo com as diretrizes e
normas emanadas do Tribunal de Contas da Unido - TCU, além das disposicGes referentes a
compras e contratacdes constantes do Regulamento de Contrata¢des de Bens e Servigcos da
FENACLUBES - RCBS;

Servicos de Auditoria e emissdao de parecer preliminar mensal sobre todos os lancamentos
efetuados pela FENACLUBES quanto aos recursos recebidos e utilizados, conforme Plano de
Aplicacdo Anual de Recursos da Lei 13.756/2018.

2. PRAZO PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS

2.1

2.2

2.3

A prestacdo dos servigos devera ser iniciada em 01 de fevereiro de 2021, e o término dar-se-a
apos o periodo de 12 (doze) meses conforme estabelecido em contrato.

A CONTRATADA devera emitir até 12/05/2021 o relatério de fechamento do quadrimestre
encerrado em 30/04/2021, até 10/09/2021 o relatério de fechamento do quadrimestre
encerrado em 31/08/2021 e até 12/01/2022 o relatério de fechamento do quadrimestre
encerrado em 31/12/2021 (cada quadrimestre de 2021) e o relatério em relagdo aos saldos
existentes na data base de 31/12/2021 (encerramento do exercicio de 2021), em
conformidade com os critérios e procedimentos técnicos estabelecidos pelo CFC - Conselho
Federal de Contabilidade, pelo IBRACON — Instituto dos Auditores Independentes do Brasil e
pela CVM - Comissdo de Valores Mobilidrios, para efeito de publicacdo no Diario Oficial da
Unido ao final do exercicio.

A CONTRATADA devera realizar atividades de auditoria sobre cada quadrimestre encerrado
incluindo as auditorias nos eventos realizados no periodo, sendo que apds cada trabalho
executado, emitird Nota Fiscal proporcional ao periodo auditado.
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3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

3.1 A empresa participante devera apresentar proposta considerando o modelo do Anexo Il —
Modelo da Proposta Comercial.

3.2 O critério para a escolha da proposta mais vantajosa serd o de “MENOR VALOR GLOBAL”
conforme as caracteristicas descritas neste Termo de Referéncia.

4. LOCAL E CONDICOES DE EXECUGCAO DO OBJETO

4.1 Os trabalhos serdo executados pela CONTRATADA nas dependéncias da CONTRATANTE, sito
a Rua Acai n2 540 Bairro das Palmeiras, Campinas/SP, em dias Uteis, no horario de 8h as 18h.

4.2 Documentos originais, em formato fisico ou eletronico, ndo poderdo sair do local
supramencionado sem a prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

4.3 Apds a assinatura do CONTRATO, sera realizada uma reunido preliminar nas dependéncias da
CONTRATANTE, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da convocacao formal da CONTRATADA
pela CONTRATANTE. Nesta reunido preliminar a CONTRATANTE disponibilizard a
CONTRATADA as informagGes necessarias ao inicio da execu¢do do servico, bem como
esclarecera eventuais duvidas relativas a execu¢do do CONTRATO.

5. RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1 A CONTRATANTE efetuard o recebimento dos servigos objeto desta contratagao, observando
o seguinte procedimento:

5.1.1 Cada relatdrio sera recebido apds a verificacdo da qualidade (adequagdo as especificacGes
técnicas constantes do CONTRATO e seus anexos) e da quantidade, mediante o aceite pelo
Fiscal do Contrato designado pela CONTRATANTE para tal fim, apds a verificagdo do
cumprimento das obrigacdes assumidas.

5.2 O Recebimento de cada relatério serd formalizado pela CONTRATANTE em até 10 (dez) dias
corridos, segundo as orienta¢Ges abaixo:

5.2.1 Os servicos serdo rejeitados caso estejam em desacordo com as especificacdes constantes do
CONTRATO e seus anexos;

5.2.2 Emcaso de rejei¢do total/parcial do objeto do CONTRATO, ou na hipdtese de descumprimento
de outras obriga¢des contratuais, avaliados na etapa de Recebimento, ficara a CONTRATADA
sujeita a aplicagdo das penalidades fixadas no CONTRATO;
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5.2.3

524

5.2.5

5.2.6

Na hipdtese de rejeicdo dos servicos, a CONTRATADA devera corrigi-los e/ou atender as
determinagdes da FENACLUBES no prazo fixado pelo Fiscal do CONTRATO;

A concessdo do prazo estabelecido para corre¢do e/ou cumprimento das determinagdes ndo
impede a aplicacdo das penalidades;
O Recebimento do objeto é condi¢do indispensavel para o pagamento do preco ajustado;

O Recebimento do objeto pela CONTRATANTE ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
por vicios revelados posteriormente.

6. DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1

6.2

O prazo de vigéncia do CONTRATO a ser celebrado com a empresa vencedora do presente
processo de contratagdo sera de 12 (doze) meses, a contar de 01 de fevereiro de 2021.

O prazo de execucdo do objeto respeitara o disposto na Clausula Primeira e tera inicio em até
5 (cinco) dias uteis, contados da data da assinatura do contrato.

7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

O preco global do CONTRATO sera pago em 3 parcelas quadrimestrais, sendo que os
pagamentos serdo realizados apds a entrega dos relatdrios, ao final de cada quadrimestre,
observado o estabelecido nas Clausulas 2 e 5 deste Termo de Referéncia. Cada pagamento
serd efetuado no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do dia da protocolizacdo dos
documentos de cobrancga.

As notas fiscais que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a CONTRATADA e seu
vencimento ocorrera até o 7° (sétimo) dia Util da data da apresentacdo da nota devidamente
corrigida, observando o critério estabelecido no item 7.6 deste Termo de Referéncia.

O pagamento sera feito mediante crédito em conta corrente em nome da CONTRATADA,
informada em sua Proposta Comercial, ou por meio de Boleto.

Ocorrendo atraso no pagamento, e desde que para tal ndo tenha concorrido de alguma forma
por culpa da CONTRATADA, havera incidéncia de atualizacdo monetdria sobre o valor devido,
pela variagdo acumulada do indice Geral de Precos do Mercado — IGP-M, publicado pela
Fundacgdo Getulio Vargas — FGV.

O requerimento de pagamento, bem como os documentos de cobranca da CONTRATADA,
deverdo ser entregues na sede da CONTRATANTE.
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7.6

Nas Notas Fiscais emitidas, devera conter de forma sucinta a descricio dos "Servicos de
Auditoria, conforme Processo de Contratacdo 020/2020”.

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

Além de outras obrigacGes estipuladas neste Termo de Referéncia, serdo obriga¢Ges da
CONTRATADA:

Executar o objeto contratado, de acordo com as especificacdes estipuladas neste Termo de
Referéncia;

Executar os servigos do objeto e especificagdes deste Termo de Referéncia, utilizando-se de
profissionais selecionados em procedimento adequado as atividades que serdo
desempenhadas, compondo quadro de pessoal habilitado e treinado para a prestacao dos
Servicgos;

A empresa CONTRATADA, na execuc¢do do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, ndo poderd subcontratar o objeto do presente Termo de Referéncia;
Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das atividades sob seu controle, para a
manutencao do sigilo referido no subitem acima;

N3o usar, copiar, duplicar ou de alguma outra forma reproduzir ou reter todas ou quaisquer
informagdes da CONTRATANTE, exceto se autorizada previamente, por escrito, pelo
CONTRATANTE;

Devolver, impreterivelmente, ao término do CONTRATO, ou a qualquer tempo, a pedido da
CONTRATANTE, todos os documentos que a CONTRATANTE tenha lhe fornecido;

Efetuar o pagamento de todas as despesas relacionadas a execug¢do dos servigcos contratados,
incluindo transporte, hospedagem, honorarios e alimentacdo de seus profissionais;

Efetuar o pagamento de todos os encargos e tributos incidentes sobre a execu¢do dos servigos
contratados;

Manter, durante a vigéncia do CONTRATO, todas as condi¢Ges exigidas na ocasido da
contratagdo (proposta e habilitagdo);

Substituir, no menor prazo possivel e sem custos adicionais, qualquer integrante de sua equipe
que, a critério da CONTRATANTE, ndo estiver executando os servigos de forma adequada, por
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8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

8.18

outro com qualificagdo que atenda aos requisitos minimos para execucdo dos servicos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

Notificara CONTRATANTE, por escrito, todas as ocorréncias que possam embaragar a execu¢do
do objeto contratado;

Aceitar, por parte da CONTRATANTE, em todos os aspectos, a fiscalizacdo nos servicos
executados;

Reparar, corrigir ou substituir imediatamente, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
contratado, quando se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou
dos materiais empregados;

Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, quando da execugdo dos servicos. A fiscalizagdo ou o acompanhamento pela
CONTRATANTE ndo excluird ou reduzira essa responsabilidade;

Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa em relacdo ao objeto contratado,
ndo podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a outras empresas a responsabilidade por
problemas na prestagao dos servigos;

Fornecer todos e quaisquer materiais, equipamentos, mao-de-obra e tudo mais que se fizer
necessdrio para a perfeita e completa execucdo dos servigos, responsabilizando-se pelas
despesas decorrentes destas acoes.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Além de outras obriga¢des estipuladas neste Termo de Referéncia e no CONTRATO, serdo
obrigacdes da CONTRATANTE:

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
normas de regéncia, as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Disponibilizar a CONTRATADA todos os documentos e informacgdes por ela solicitados e
julgados necessarios a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia e no CONTRATO, desde
que isso ndo viole eventual proteco a sigilo e/ou confidencialidade;

Prestar esclarecimentos a CONTRATADA, prontamente e na forma por ela solicitada, no que
tange a execugao dos trabalhos objeto da contratacdo;

Permitir o acesso dos profissionais da CONTRATADA em suas dependéncias, apds a devida
identificacdo, para o fim de presta¢do dos servigos contratados;
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9.6

9.7

9.8

9.9

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigcos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos colaboradores eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicGes ou
inadequacdes no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para sua correcdo e/ou
melhoria.;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condi¢des e prazos estabelecidos nos termos do
Edital e seus anexos, mediante o recebimento dos Relatérios pelo Fiscal do CONTRATO.;

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da CONTRATADA,
qguando for o caso.
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