Processo de
J FENACLUBES REQUISICAO DE CONTRATACAO Contratagdo n°
02/2019
Solicitante:

Mauricio de Campos Bueno (Presidente da Comiss@o de Contratagdo)

Data da solicitagdo:
05 / 08 /2019

Planc de Aplicacdo de Recursos da Lei 13.756/18

Evento(§3° do Art. 5° do RCBS): Eventos de capacitagdo, formagdo e treinamento de gestores de clubes

sociais

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

> Apresentar a descricGo detalhada do bem ou servigo pretendido, contemplando padrdo de qualidade,

e desempenho esperados, e a definicdo das unidades e quantidades a

serem adquiridas, necessdrios &

sua perfeita identificacdoe (caso necessdrio, anexar Termo de Referéncia com a descric@o detalhadal.
» Nos casos em gue for imprescindivel indicag@o de marca e/ou modelo, torna-se OBRIGATORIA a

justificativa técnica, que DEVE seguir anexa a este pedido.

» Usar requisicdes distintas para bens ou servicos que ndo podem ser adquiridos de um mesmo fornecedor.

Y/

Justificar a necessidade do bem e/ou servico.

ltem | Quanfidade Descrigdo detalhada do bem e/ou servigo pretendido:

01 01 Prestagd@o de servigos de assessoria juridica, tendo
administracdo publica, conforme Termo de Referé

como base os principios da
ncia anexo.

Local de enirega do bem e/ou servigo: (Se necessdrio, indicar as condicbes de fornecimento, guarda,
armazenamento, prazo de garantia, instalagdo e adequagdo as normas de padronizagcdo)

Sede Administrativa da FENACLUBES.

Justificativa da Contratagdo (preencher no campo ou anexar)

Apresentada no Termo de Referéncia anexo.

Mauvricio de pos Bueno
Coordenador da gmissdo de Contratacéo

AUTORIZACAO DO PRESIDENTE DA FENACLUBES:

(X) Autorizada a aberfura do processo de contratagdo

(L) NGo Autorizado / Justificativa:

€ da FENACLUBES




Processo de
<J FENACLUBES PESQUISA DE PRECOS Contratacdo n°
02/2019

Apds autorizagdo de abertura do processo, foi realizado pesquisa de precos para definicdo do tipo
de confratagcdo e valores médio de referéncia.

Pesquisa de precgos redlizadas em conformidade com o Art. 7° do RCBS.
Considerando a natureza da contratagc@o ndo é o caso da divulgacdo do valor de referéncia no Edital
(Art. 7° do RCBS).

Até o resultado final da presente cotacdo prévia os licitantes ndo terdo acesso ao valor de referéncia,
estando disponivel somente para a Comiss@o de Contratacdo.

OPCAO DEFINIDA PARA CONTRATACAO:

(X) Cotagdo Prévia de Pregos (Art.9° do RCBS)

(L) Dispensa da Cotagdo Prévia de Pregos (Art. 10 do RCBS)
(L) Inexigibilidade da Cotagdo Prévia de Pregos (Art. 11 do RCBS)

Justificativa da Opc¢do:

Considerando fratar-se de servicos juridicos especializados, cujo valor total ultrapassa 44.000,00

(quarenta e quatro mil reais), justifica-se a realizacdo de Cotagdo Prévia de Precos, conforme previsto
no Art.9° do RCBS.

Campinas, 16 de agosto de 2019

%erl%—m s Vilma Cristiha de Fdfia Siquiesra ).

Membro da Comisséo de Contratacao Membro’da ComissGo de Contratacao

Mauricio de a\’npos Bueno
Coordenador da Comisgao de Contratacdo

\
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CONFEDERAC AQ NACIONAL DOS CLUBES

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

11 A contratada prestara assessoramento juridico a FENACLUBES, tendo como base os principios da administragéo publica,
especificamente nos processos de contratagdes de bens e servigos, destinados a realizagao dos eventos previstos no Plano de
Aplicagao Anual de Recursos da Lei 13.756/2018, nos termos do Regulamento de Contratagdes de Bens e Servigos - RCBS da
FENACLUBES, da forma a seguir descrita:

1.1.1 Suporte juridico na quantidade estimada de 10 (dez) processos de contratagéo pelo sistema de cotagdo prévia de pregos, com
as seguintes demandas:

seguintes demandas:

a) Elaboragao efou analise de editais de cotagao prévia de pregos e respectivo parecer;

b) Parecer juridico para a realizagao de cada processo;

¢) Acompanhamento presencial e remoto, conforme o caso, incluindo a realizagéo de reunides quando necessario;
d) Suporte técnico para resposta a impugnagdes ao edital e a pedido de esclarecimentos;

e) Suporte técnico para o julgamento de recursos e contrarrazées;

f} Conferéncia da documentagao dos prestadores de servigo e fornecedores, a fim de assegurar que estejam em condigoes

juridicas regulares para serem efetivamente contratados;

g) Elaboragéo de todos os instrumentos juridicos que se fizerem necessarios & regularidade das atividades da FENACLUBES,
respondendo a oficios de conteldos juridicos relacionados as fases de execugao e prestagdo de contas do processo de

contratag&o, esclarecendo duvidas verbalmente, por e-mail e emitindo Pareceres, sempre que necessario;
h) Suporte juridico na fase da execugao dos contratos e eventuais processos sancionatorios;

i) Prestag&o de esclarecimentos sobre duvidas relacionadas aos procedimentos € leis aplicaveis ao processo de contratagéo,
destacando os entendimentos jurisprudenciais e do Tribunal de Contas da Unido - TCU;

j) Suporte juridico na anélise da prestagdo de contas realizada pelo TCU (Tribunal de Contas da Uni&o);

k) Atendimento a solicitagies perante o TCU ou qualquer érgéo publico relacionadas ao processo de contratagéo (ndo
incluindo a defesa).
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1.1.2 Suporte juridico na quantidade estimada de 10 (dez) processos de dispensa ou inexigibilidade, com as seguintes demandas:
a) Parecer juridico para a realizagdo de cada processo;

b) Acompanhamento dos processos, com vista &s contratagdes de bens e servigos;

¢) Acompanhamento presencial e remoto, conforme o caso, incluindo a realizagéo de reuniéies quando necessario;

d) Conferéncia da documentagao dos prestadores de servico e fornecedores, a fim de assegurar que estejam em condigdes
juridicas regulares para serem efetivamente contratados;

e) Elaborag&o de todos os instrumentos juridicos que se fizerem necessérios a regularidade das atividades da FENACLUBES,
respondendo a oficios de conteudos juridicos relacionados as fases de execugdo e prestagdo de contas do processo de

contratag&o, esclarecendo dividas verbalmente, por e-mail e emitindo Pareceres, sempre que necessario;
f) Suporte juridico na fase da execug&o dos contratos e eventuais processos sancionatorios;

g) Prestacéo de esclarecimentos sobre duvidas relacionadas aos procedimentos e leis aplicaveis ao processo de contratagéo,

destacando os entendimentos jurisprudenciais e do Tribunal de Contas da Unido - TCU;
h) Suporte juridico na anélise da prestagéo de contas realizada pelo TCU (Tribunal de Contas da Unido);

i) Atendimento a solicitagGes perante o TCU ou qualquer érgéo publico relacionadas ao processo de contratagéo (ndo incluindo
a defesa).

1.2 Em quaisquer situagbes a que se refere o presente Edital, os pareceres juridicos sobre casos concretos deverdo enfrentar a
questdo sob a 6tica da realidade e natureza juridica da FENACLUBES e, explicitando a fundamentagao juridica, bem como apontando
os fundamentos legais e regulamentares, dentre outros de relevancia no contexto da consulta, deverdo ser conclusivos e levar em
consideragéo as orientagdes especificas e/ou gerais de Orgdos de Controle e do Tribunal de Contas da Unido, as quais deverdo

constar dos respectivos Pareceres.

1.3 Em qualquer hipotese o Parecer Juridico devera ser conclusivo, assinado por Advogado na respectiva area de atuagéo objeto da
consulta e enfrentar todas as questdes elencadas na solicitagéo, sendo que, em caso de conclusdo negativa quanto & possibilidade
juridica de eventual contratagdo ou medida a ser adotada, 0 mesmo devera apontar de forma clara e inequivoca, com os devidos
fundamentos legais, as alternativas para a referida contratagéo ou medida.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagao de Assessoria Juridica se justifica em virtude das demandas estabelecidas a partir das agdes previstas no
Plano de Aplicag&o Anual de Recursos da Lei n® 13.756/2018. Para iniciar a execugéo dos recursos destinados & capacitagao,

formagéo e treinamento de gestores de clubes sociais, a FENACLUBES elaborou e aprovou em todas as instancias seu
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Regulamento de Contratagdes de Bens e Servigos - RCBS, visando aplicar adequadamente os recursos, atendendo aos
principios da administragao plblica.

Conforme previsto no Art. 2° do RCBS, toda contratagdo de bens e servicos deverd ser precedida de processos de
contratagéo, obedecidos procedimentos proprios e padronizados, de forma a garantir, entre outros principios, a devida
transparéncia e a escolha da proposta mais vantajosa para a FENACLUBES em todas as contratagdes realizadas. Para que
0s processos de contratagao cumpram todas as formalidades e requisitos previstos no RCBS, o suporte juridico & condigio
basica. Como a FENACLUBES n&o dispde de advogados em seu enxuto quadro de funcionarios, torna-se essencial, a
contratagéo de servigos especializados para viabilizar as agdes previstas no Plano de Aplicagéo Anual de Recursos da Lei n°
13.756/2018.

Ademais, como se verifica da execugdo dos recursos da FENACLUBES ao longo dos anos, sejam privados ou oriundos de
loterias federais, sua gestéo sempre primou pelo rigor na conformidade e na transparéncia dos atos praticados, o que inclusive
pode ser comprovado pela aprovagao integral de suas contas.

Sendo assim, considerando a importante misséo de realizar os eventos de capacitagéo, formagao e treinamento para gestores
dos clubes sociais, recém delegada a FENACLUBES pela Lei n® 13.756/2018, e considerando ainda a necessidade de
disponibilidade de suporte juridico para que seu corpo técnico e a Comissdo de Contratagdes possam desempenhar
adequadamente suas atribui¢bes no que diz respeito & aquisigdo de quaisquer bens ou servigos, a contratagio de servigos
juridicos passa a ser prioridade absoluta.

Para tanto, prop8e-se a realizagéo de cotagéo prévia de pregos com vistas a viabilizar a contratagio imediata de assessoria
juridica, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

3- DOCUMENTAGAO

3.1. A Habilitagdo do participante ser4 verificada mediante analise dos documentos abaixo indicados, em original ou cpia
autenticada, sendo que a certificagdo digital supre a autenticagdo no cartério, e sera exigida como condigéo para a
contratagao:

a) Contrato social em vigor, devidamente registrado no Conselho Seccional da Ordem dos Advegados do Brasil em que forem
inscritos seus membros,

b) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas = CNPJ;
¢) Documento de identidade do representante legal da pessoa juridica;
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, quanto aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT - emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, comprovando a
inexisténcia de débitos inadimplentes perante a Justiga Trabalhista;

g) Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatério de que o
participante executou satisfatoriamente servigos pertinentes e compativeis com o descrito no OBJETO (clausula 1 do edital);

h) Comprovagéo de que a empresa funciona no enderego por ela declarado.
4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1- O processo de contratagdo para a prestagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia obedecera ao disposto na
Lei 13.756/2018, no Regulamento de Contratagdes de Bens e Servigos (RCBS) da FENACLUBES, e pelas condigdes do

presente Termo de Referéncia. Os casos omissos serdo resolvidos com base no RCBS da FENACLUBES.

5. SERVICOS

5.1. - Os servigos a serem contratados serdo prestados mediante as condigdes estabelecidas no presente Termo de

Referéncia.

5.2. - Os servigos objeto deste Termo de Referéncia ser&o de total responsabilidade da futura empresa contratada e deverao
ser executados por profissionais devidamente qualificados e treinados para atenderem as solicitagdes da FENACLUBES, com
agilidade nas atividades e clareza de informagdes.

5.3 - Os servigos contratados deverao ser executados de forma continua, néo sendo admitida sua interrupgao sem justa causa
e prévia comunicagdo a FENACLUBES.

5.4. - Os custos de deslocamento, alimentagéo e hospedagem em viagens consideradas essenciais para a execugdo das
atividades previstas no presente Termo de Referéncia serdo de responsabilidade do contratado.

5.5 - Cabera a responsabilidade da FENACLUBES garantir o acesso dos representantes do consultor contratado a todas as
informagdes necessarias & realizagao da prestagao de servigos.

6. QUANTIDADES

6.1 Suporte juridico na quantidade estimada de 10 (dez) processos de contratagdo pelo sistema de cotago prévia de pregos, com as
demandas estabelecidas no item 1.1.1.

6.2 Suporte juridico na quantidade estimada de 10 (dez) processos de dispensa ou inexigibilidade, com as demandas estabelecidas
no item 1.1.2.
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7. PRAZOS
7.1 A prestagéo dos servigos devera ser iniciada em até 5(cinco) dias uteis apos a contratagéo, respeitando os prazos a seguir:

a) A elaboragao efou andlise de editais devera ser realizada no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis contados da solicitagdo da
FENACLUBES.

b) O suporte juridico as impugnagdes, esclarecimentos, recursos e contrarrazées, devera ser prestado no prazo maximo de 1 (um)
dia util contados da solicitagdo da FENACLUBES.

¢) O atendimento &s solicitagdes do TCU ou de qualquer érgéo piblico serdo prestadas no prazo regimental.

d) Os pareceres juridicos de que tratam os itens “1.1.1b”; “1.1.1 g"; “1.1.2 a"; & “1.1.2.€" dever&o ser elaborados no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, a contar da consulta.

e) Os demais trabalhos previstos neste Edital ndo relacionados anteriormente deverdo ser realizados no prazo de 2 (dois) dias Gteis.
8. OUTRAS DISPOSIGCOES GERAIS

8.1 A execuc&o dos servigos dar-se-a a partir de requisigdo da FENACLUBES, que solicitara os servigos da CONTRATADA conforme
se apresentem suas necessidades em relagao ao objeto, sendo certo que a quantidade das aquisigdes e processos a que se refere
o presente Edital é apenas estimada, ndo constituindo obrigagéo da FENACLUBES a contratagao de todos os servigos descritos.

8.2 A requisicéo e atesto dos servigos serdo efetuados exclusivamente por escrito, por intermédio da Comissao de Contratagdes da
FENACLUBES;

8.3 As requisigbes de servigo devem ser atendidas no prazo estipulado neste Edital, prazo este que devera ser compativel com as
necessidades da FENACLUBES e a complexidade da demanda;

8.4 A descrigio dos servigos executados, sera detalhada pela CONTRATADA em RELATORIO DE EXECUCAQ e atestada pela
FENACLUBES, observando-se os prazos e critérios previstos no Edital;

8.5 Os servigos, prestados pessoalmente pela equipe técnica da sociedade de advogados, listada durante o processo de aquisicao,
deverao ser prestados de forma ininterrupta durante todo o periodo da contratagéo, cabendo 8 CONTRATADA designar pessoas em
nimero suficiente para o atendimento das demandas, zelando para que haja solugo e continuidade na execugao do objeto do Edital,
sendo certo que qualquer processo e/ou procedimento decomente da contratagao e que venha a ocorrer em periodo futuro, estaréo
englobados nos servigos contratados.

Forma de atendimento: atendimento pessoal e presencial no escritério de advocacia ou na sede da FENACLUBES, sobre as matérias
cobertas neste edital.
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8.6 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por até 60 (sessenta) meses, incluindo neste
prazo de prorrogagéo o periodo inicial de 12 (doze) meses, nos termos do art. 20, inciso |1, do Regulamento de Contratagdes de Bens
e Servicos — RCBS da FENACLUBES, desde que a avaliagao dos servigos realizados no primeiro ano seja satisfatoria. Nao havendo
manifestagdo das partes até 60 (sessenta) dias antes do término, o contrato sera prorrogado automaticamente, por até 60 (sessenta)
meses, podendo ser rescindido a qualquer tempo, havendo interesse de qualquer uma das partes, devidamente motivado 60
(sessenta) dias antes do término pretendido.

8.7 Transcorrido o prazo de 12 (doze) meses da contratacao, o valor contratado podera ser reajustado anualmente, aplicando-se a
variagéo acumulada no periodo do Indice Geral de Pregos do Mercado - IGP-M, publicado pela Fundago Getdlio Vargas - FGV.

8.8 Nos termos do Edital, quaisquer despesas incorridas pela Sociedade de Advogados prestadora do servigo objeto da presente
contratago, tais como deslocamento até a Sede da FENACLUBES, alimentag&o, hospedagem e outros, correrdo a expensas da
referida Sociedade.
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